PATVIRTINTA
Marijampolės savivaldybės administracijos
direktoriaus įsakymu  



KULTŪROS IR MENO ĮSTAIGŲ PROJEKTŲ FINANSUOJAMŲ MARIJAMPOLĖS SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO LĖŠOMIS TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kultūros ir meno įstaigų projektų finansavimo Marijampolės savivaldybės biudžeto lėšomis tvarkos aprašas (toliau – Tvarkos aprašas) nustato Marijampolės savivaldybės (toliau – Savivaldybė) biudžeto lėšomis finansuojamų kultūros bei meno įstaigų projektų (toliau – projektai) vertinimo kriterijus, paraiškų teikimo ir vertinimo tvarką, lėšų skyrimo ir jų panaudojimo tvarką, projektų vykdymo ir atsiskaitymo už skirtas lėšas tvarką.
2. Lėšos projektams finansuoti yra numatomos Marijampolės savivaldybės einamųjų metų biudžete. 
3. Tvarkos aprašas taikomos pareiškėjams, teikiantiems paraiškas, projektų vertinimo komisijai teikiančiai rekomendacijas dėl projektų finansavimo, bei Savivaldybės administracijai, prižiūrinčiai jų įgyvendinimą ir atsiskaitymą už skirtas lėšas.
4. Kitos Tvarkos apraše vartojamos sąvokos atitinka Lietuvos Respublikos įstatymuose ir kituose teisės aktuose apibrėžtas sąvokas.

II SKYRIUS 
PROJEKTŲ FINANSAVIMO PRIORITETAI IR REIKALAVIMAI PAREIŠKĖJAMS 

5. Finansuojamų projektų prioritetai, kurie skatina:
5.1. Savivaldybės kultūros ir meno įvairovę, sklaidą, prieinamumą įvairioms visuomenės grupėms;
5.2. kūrybinį bendradarbiavimą tarp profesionalių Lietuvos ir užsienio menininkų bei vietinės kūrybinės bendruomenės formavimą;
5.3. patrauklų krašto informacijos, kultūros ir istorijos paveldo skaitmeninio turinio ir informacijos sklaidos paslaugų kūrimą;
5.4. kultūrinei projektinei veiklai finansuojamai iš Lietuvos kultūros tarybos rėmimo fondo programų skirti ne mažiau 30 % kofinansavimą.
6. Paraiškas gali teikti Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka įregistruotos ne pelno siekiančios Savivaldybės biudžetinės įstaigos, viešosios įstaigos, veikiančios kultūros srityje ir teikiančios kultūrines paslaugas Savivaldybėje (toliau – Pareiškėjas).
7. Paraišką, kai projektą įgyvendina daugiau nei vienas juridinis asmuo, turi teisę teikti tik vienas juridinis asmuo.

III SKYRIUS
KULTŪROS PROJEKTŲ TEIKIMAS KONKURSUI IR VERTINIMAS

8. Projektai finansuojami konkurso būdu. Konkursui teikiami projektai turi būti aprašomi Paraiškoje (1 priedas). Konkursą organizuoja Savivaldybės administracija, kurį koordinuoja Savivaldybės administracijos darbuotojas kuruojantis kultūros įstaigų kultūros veiklą. Informacija apie Konkursą skelbiama Savivaldybės interneto svetainėje www.marijampole.lt. Skelbime nurodoma paraiškų priėmimo terminas (10 kalendorinių dienų po Konkurso paskelbimo), adresas, telefono numeris ir elektroninio pašto adresas, paraiškos forma ir kita reikalinga informacija.
9. Paraiškos teikiamos Marijampolės savivaldybės administracijai per DVS KONTORĄ.
10. Paraiškoje turi būti pateikti tokie duomenys:
10.1. informacija apie Pareiškėją: įstaigos pavadinimas, registracijos kodas, adresas, telefono numeris, el. paštas, banko rekvizitai, projekto vadovas, įstaigos vadovo pareigų pavadinimas, vardas pavardė; 
10.2. informacija apie projektą: projekto pavadinimas, projektui įgyvendinti reikalinga suma, iš Savivaldybės biudžeto prašoma suma, nurodoma projekto tikslinė grupė, problema ar situacijos analizė;
10.3. projekto tikslų, uždavinių reikšmės ir laukiamų rezultatų apibūdinimas: situacijos apibūdinimas ir įvertinimas, problemos pagrindimas ir projekto įgyvendinimo būtinumas, numatomas projekto tęstinumas;
10.4. projekto aprašymas, įgyvendinimo veiklų planas, projekto įgyvendinimo trukmė, nurodomi partneriai/rėmėjai, turimi resursai projektui įgyvendinti: patalpos, įranga, savanoriai, projekto išlaidų sąmata;
10.5. paraiška turi būti pasirašyta įstaigos vadovo arba jo įgalioto asmens.
11. Savivaldybės administracijos darbuotojas, atsakingas už kultūros įstaigų veiklą, susistemina gautų paraiškų duomenis ir teikia svarstyti Marijampolės savivaldybės biudžetinių kultūros įstaigų, viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų projektų finansavimo iš savivaldybės biudžeto konkurso projektų vertinimo komisijai (toliau - Komisija).
12. Paraiškos vertinamos pagal šiuos kriterijus:
12.1. pagal prioritetus;
12.2. projekto veiklos trukmę bei darbų rezultatus;
12.3. įstaigos indėlis programai vykdyti turi būti ne mažesnis nei 10 %;
12.4. Marijampolės savivaldybės kultūros įstaigose bei Savivaldybės teritorijoje vykdomiems projektams.
13. Lėšos negali būti skiriamos:
13.1. kultūros įstaigų ūkinei veiklai;
13.2. patalpoms remontuoti, rekonstruoti ir statybai;
13.3. apmokėti už suteiktas komunalines paslaugas.
14. Projektams finansavimas numatomas ne ilgiau kaip vieniems metams ir su viešąją įstaiga pasirašoma ne ilgesnė kaip vienų kalendorinių metų trukmės sutartis.
15. Projekto įgyvendinimo pradžia laikoma paraiškoje nurodyta projekto įgyvendinimo laikotarpio pradžios data.
16. Paraiškas vertina Komisija, priimdama sprendimus skirti/neskirti lėšas projektų įgyvendinimui.

IV SKYRIUS
LĖŠŲ SKYRIMAS IR ATSISKAITYMAS UŽ JŲ PANAUDOJIMĄ

17. Komisija įvertinusi paraiškas surašo posėdžio protokolą, kuriame teikia rekomendacijas Marijampolės savivaldybės administracijos direktoriui dėl lėšų skyrimo projekto įgyvendinimui. Posėdžio protokolai registruojami bendrąja raštvedybos tvarka ir saugomi Marijampolės savivaldybės administracijoje Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka.
18. Sprendimą dėl lėšų skyrimo projektams įgyvendinti priima Savivaldybės administracijos direktorius, atsižvelgdamas į Komisijos protokolą. Švietimo, kultūros ir sporto skyrius parengia Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymo projektą dėl lėšų projektams finansuoti skyrimo.
19. Skiriamos lėšos gali būti naudojamos tik tiems projekto tikslams, kuriems pagal projekto pateiktą sąmatą įgyvendinti buvo skirtos.
20. Įstaiga po projekto įgyvendinimo Marijampolės savivaldybės administracijai turi pateikti:
20.1. Švietimo, kultūros ir sporto skyriui  – per 15 darbo dienų projekto vykdymo veiklos ataskaitą (2 priedas);
20.2. Buhalterijos skyriui – per 10 darbo dienų po projekto įgyvendinimo, už kiekvieną ketvirtį (kurį vykdomas projektas), bet ne vėliau kaip iki kito ketvirčio 5 d. įskaitytinai, biudžeto išlaidų sąmatos įvykdymo ataskaitą-formą Nr. 2, patvirtintą Lietuvos Respublikos finansų ministro 2008 m. gruodžio 31 d. įsakymu Nr. 1K-465 „Dėl Valstybės ir savivaldybių biudžetinių įstaigų ir kitų subjektų žemesniojo lygio biudžeto vykdymo ataskaitų sudarymo taisyklių ir formų patvirtinimo“ biudžeto lėšų panaudojimą patvirtinančių pirminių dokumentų kopijas.
21. Už projekto įgyvendinimą ir lėšų tikslingą panaudojimą atsako projektą vykdančios įstaigos vadovas.
22. Lėšos, panaudotos ne pagal paskirtį, teisės aktų nustatyta tvarka per 15 dienų grąžinamos į Savivaldybės biudžetą.
23. Lėšos turi būti grąžintos į Savivaldybės biudžetą, jei atsiranda aplinkybių, dėl kurių negalima įgyvendinti projekto force majeure.
24.  Kilę ginčai sprendžiami Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Pareiškėjas turi viešinti informaciją apie Savivaldybės biudžeto lėšomis finansuojamo projekto (savo interneto svetainėse, vietinėje spaudoje) įgyvendinimą, kad projekto tikslinė (-ės) grupė (-ės) ir visuomenė daugiau sužinotų apie projekto tikslus, uždavinius, vykdymo eigą, rezultatus.
26. Aprašą keičia ir papildo Marijampolės savivaldybės administracijos direktorius.
27. Patvirtintas Aprašas viešai paskelbiamas teisės aktų nustatyta tvarka.
28. Lėšų ir veiklos auditą atlieka savivaldybės Kontrolės ir audito tarnyba bei Centralizuoto vidaus audito tarnyba.

_______________________________



