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MARIJAMPOLES SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SKYRIAUS
NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolés savivaldybés administracijos Informaciniy technologijy skyrius (toliau
vadinama — skyrius) yra Savivaldybés administracijos strukttrinis padalinys.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais ir
kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Vyriausybés nutarimais, pojstatyminiais
teisés aktais, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus
isakymais, Savivaldybés administracijos nuostatais ir Siais nuostatais.

3. Skyrius turi blankg su miesto herbu bei savo pavadinimu.

4. Skyriaus struktiirg tvirtina Savivaldybeés taryba, o pareigybiy sarasa ir etatus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

5. Skyrius néra asignavimy valdytojas, jo veikla finansuojama 1§ biudZeto 1¢Sy, skiriamy
Savivaldybés administracijai.

6. Skyriaus adresas: Marijampol¢, J.Basanaviciaus a.1.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Svarbiausieji skyriaus uzdaviniai:

7.1. uztikrinti Marijampolés savivaldybés administracijos, Marijampolés savivaldybés
tarybos (toliau - Marijampolés savivaldybés institucijy) kompiuterinés technikos ir programinés
jrangos darba;

7.2. diegti Marijampolés savivaldybés institucijose pazangias informacines ir
telekomunikacijy technologijas;

7.3. organizuoti ir koordinuoti interneto svetainés www.marijampole.lt funkcionavima;

7.4.teikti metoding ir dalyking pagalba Marijampolés  savivaldybés institucijoms
informaciniy technologijy ir telekomunikacijy klausimais;

7.5. organizuoti informaciniy technologijy plétra savivaldybéje, dalyvauti informaciniy
technologijy ir telekomunikacijy plétros projektuose.

8. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

8.1. administruoja ir koordinuoja Marijampolés savivaldybés institucijy informaciniy
technologijy ir telekomunikacijy veikla;

8.2. teikia administracijos direktoriui siilymus dél informaciniy technologijy ir
telekomunikacijy diegimo Marijampolés savivaldybés administracijoje;

8.3.rengia ir teikia svarstyti Tarybos sprendimy ir administracijos direktoriaus jsakymy
projektus skyriaus kompetencijos klausimais;

8.4. pagal skyriaus kompetencija teikia sitlymus dél 1éSy poreikio diegiant bei
eksploatuojant informacines sistemas;

8.5. teikia sifilymus administracijos direktoriui kompiuterinés technikos jsigijimo
klausimais;



8.6. organizuoja ir vykdo informaciniy ir telekomunikacijy sistemy eksploatavima;

8.7. vykdo viesSuosius pirkimus skyriaus kompetencijai priklausanciais klausimais;

8.8. suderinus su administracijos direktoriumi perskirsto pagal poreikius savivaldybés
kompiuterine ir telekomunikacine jrangg ir organizuoja Savivaldybés administracijos padaliniy
kompiuterinés bei programinés jrangos apriipinima;

8.9. vykdo ir kontroliuoja Marijampolés savivaldybés institucijy kompiuterizavimo darbus,
kompiuteriy jrangos jsigijimg ir jos panaudojimo efektyvuma;

8.10. administruoja Savivaldybés kompiuteriy tinkla;

8.11. administruoja Savivaldybés duomeny bazes, kompiuterines programas;

8.12. administruoja Savivaldybés interneto svetaing, organizuoja ir koordinuoja svetainés
funkcionavima;

8.13. organizuoja Marijampolés savivaldybés administracijos apskaitoje esanciy vaizdo
kamery vaizdo steb&jimo sistemos prieziiira;

8.14. administruoja Tarybos posédziy salés kompiutering ir programine jrangg Tarybos
posédziy ir kity savivaldybés organizuojamy renginiy metu, organizuoja sistemos prieziiira,

8.15. rupinasi Marijampolés savivaldybés institucijy duomeny baziy ir kompiuteriy tinkle
saugomy duomeny saugumu;
naudojimo legaluma;

8.17. teikia metoding pagalba ir konsultuoja Marijampolés savivaldybés institucijy
darbuotojus informaciniy technologijy klausimais (iSskyrus kompiuterinio rastingumo);

8.18. dalyvauja rengiant projektus, susijusius su informaciniy technologijy plétra;

8.19. teikia duomenis Buhalterijos skyriui apie Marijampolés savivaldybés administracijos
balanse esancig kompiuteriy jranga;

8.20. teikia Buhalterijos skyriui sitilymus dél Marijampolés savivaldybés administracijos
balanse esancios fiziskai susidévejusios ir moraliSkai pasenusios kompiuteriy ir programinés
jrangos nurasymo;

8.21. renka informacija Marijampolés savivaldybés institucijy ir kity leidéjy
informaciniams, reklaminiams leidiniams;

8.22. pagal galimybes atlieka kompiuterinius maketavimo darbus;

8.23. atlieka kitas jstatymais ir teisés aktais nustatytas funkcijas.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisg:

9.1. gauti informacijg apie administracijos struktiriniy padaliniy darba, organizuojamus
renginius;

9.2. gauti i§ administracijos struktiiriniy padaliniy duomenis bei informacijg skyriaus
kompetencijai priskirtais klausimais;

9.3. gauti norminius dokumentus ir informacija, reikalingg pavestiems uzdaviniams spresti;

9.4. teikti sitlymus administracijos direktoriui skyriaus veiklos klausimais;

9.5. pagal kompetencija suderinus su vadovais pasitelkti kity Marijampolés savivaldybés
administracijos strukttiriniy padaliniy darbuotojus skyriaus uzdaviniams spresti;

10. Skyrius naudojasi ir kitomis jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy,

savivaldybés institucijy sprendimy suteiktomis teisémis.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Skyriui vadovauja ved¢jas, kuris yra karjeros valstybés tarnautojas ir skiriamas |
pareigas bei atleidziamas i§ pareigy Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo bei jo



pojstatyminiy akty nustatyta tvarka. Vedéjas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas savivaldybés
administracijos direktoriui.

12.  Nesant ved¢jo ar kai jis negali eiti pareigy (dél ligos ir pan.), jo pareigines funkcijas
atlikti Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu pavedama vienam skyriaus specialistui.

13. Kiti skyriaus specialistai — valstybés tarnautojai priimami j pareigas ir atleidziami i§
pareigy Valstybés tarnybos jstatymo bei pojstatyminiy akty nustatyta tvarka.

14. Skyriaus darbuotojy funkcijas, veiklos sritis ir specialiuosius reikalavimus nustato jy
pareigybiy apraSymai, kuriuos tvirtinta administracijos direktorius

15.Vedg¢jas:

15.1. vadovauja Informatikos ir informacijos skyriui ir atsako uz skyriui pavesty uzdaviniy
ir funkcijy vykdyma;

15.2. organizuoja skyriaus darbg, kontroliuoja, kaip atskiri specialistai vykdo savo
pareigines instrukcijas;

15.3. pagal savo kompetencija uztikrina, kad skyriuje biity vykdomi Lietuvos Respublikos
istatymy ir kity teisés akty reikalavimai;

15.4. atstovauja skyriui santykiuose su kitais strukttriniais padaliniais;

15.5. reikalui esant dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose;

15.6. rengia sitilymus skyriaus veiklos klausimais ir teikia administracijos direktoriui;

15.7. rengia skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus;

15.8. teikia administracijos direktoriui siilymus dél skyriaus darbuotojy apdovanojimo ar
drausminiy nuobaudy skyrimo;

15.9. atsiskaito administracijos direktoriui uz skyriaus veikla;

15.10. vykdo kitas jstatymy ir teisés akty jam suteiktas funkcijas.




