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MARIJAMPOLES SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolés savivaldybés administracijos Komunikacijos skyrius (toliau vadinama —
Skyrius) yra savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos Civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Vyriausybés
nutarimais ir kitais pojstatyminiais teisés aktais, savivaldybés Tarybos sprendimais, mero
potvarkiais, administracijos nuostatais, administracijos direktoriaus jsakymais ir $iais nuostatais.

3. Skyrius turi blanka su savivaldybés herbu bei savo pavadinimu.

4. Skyriaus struktirg tvirtina savivaldybés Taryba, o pareigybiy sgrasg ir etatus tvirtina
savivaldybés administracijos direktorius.

5. Skyrius néra asignavimy valdytojas, jo veikla finansuojama i$ biudZeto 1é8y, skiriamy
savivaldybés administracijai.

6. Skyriaus adresas: J. Basanaviciaus a. 1, LT-68307 Marijampolé, Lietuvos Respublika.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Svarbiausi skyriaus uzdaviniai yra Sie:

7.1. uztikrinti savivaldybés veiklos vieSuma, palaikyti tikslingg komunikacijg su gyventojais
ir Ziniasklaida, formuoti ir palaikyti Marijampolés miesto ir visos savivaldybés pozityvy jvaizdj
Lietuvoje ir uzsienio Salyse;

7.2. plétoti savivaldybés bendradarbiavimo su uzsienio Salimis rySius, uZtikrinti tarptautiniy
ry$iy priemoniy jgyvendinimg, patirties pasidalijimg ir uZsienio Saliy supaZindinimg su
Marijampolés savivaldybe;

7.3. skatinti atvykstamajj ir vietinj turizma, stiprinant Marijampolés savivaldybés turistinj
patrauklumg bei didinant konkurencingumg tarptautinése ir vietos turizmo rinkose, prizidréti
turizmo jstaigy veikla;

8. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

8.1. uztikrina tikslingg savalaike viding ir iSoring komunikacija;

8.2. organizuoja ir vykdo savivaldybés vieSyjy rySiy kampanijas: spaudos konferencijas,
vadovy interviu, nuomoniy apklausas, prezentacijas, akcijas;

8.3. rengia ir teikia ziniasklaidai praneSimus apie savivaldybés sprendimus, planus,
renginius ir Kitais aktualiais bendruomenei Kklausimais, savivaldybés vadovy pareiskimus,
kreipimysi tekstus;

8.4. teikia Ziniasklaidai informacija apie savivaldybéje besilankancius svecius i§ Lietuvos ir
uzsienio valstybiy ar kitus reikSmingus jvykius;

8.5. atlieka nuolating Ziniasklaidos stebéseng ir analizg;

8.6. organizuoja atsakymuy j kritikg ziniasklaidoje pateikima;

8.7. teikia ir igyvendina sitlymus dél savivaldybés administracijos jvaizdzio gerinimo,
koordinuoja savivaldybei skiriamo laiko radijo stotyse, televizijoje panaudojima;



8.8. konsultuoja savivaldybés administracijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus bei
savivaldybés jstaigas vieSosios informacijos rengimo ir teikimo, uzsienio bendradarbiavimo
klausimais, fizinius ir juridinius asmenis turizmo vystymo klausimais;

8.9. uzmezga ir plétoja Marijampolés savivaldybés ir uzsienio Saliy savivaldybiy rysius;

8.10. nagrinéja uzsienio Saliy savivaldybiy, tarptautiniy organizacijy kvietimus ir teikia
siilymus savivaldybés merui ir administracijos direktoriui dél iSvyky tikslingumo, delegacijy
sudéties;

8.11. organizuoja oficialiy savivaldybés delegacijy iSvykima j uZsienj: tvarko iSvykimo
dokumentus, derina vizity programas, rengia informacing medziaga;

8.12. rengia savivaldybés tarptautiniy sutaréiy ir susitarimy projektus, prisideda rengiant su
turizmu susijusius projektus, kontroliuoja jy jgyvendinima;

8.13. rengia uzsienio delegacijy, atvykstan¢iy Marijampolés savivaldybés mero kvietimu,
programas, organizuoja sve€iy priémima ir aptarnavimg, rengia dalykinius susitikimus su
Savivaldybés tarybos komitety, administracijos padaliniy ir kity Marijampolés savivaldybés
organizacijy atstovais, sudaro vizity programas, uztikrina programy jgyvendinima;

8.14. kaupia informacija apie uzsienio savivaldybes partneres ir teikia informacijg apie
Marijampolés savivaldybe partneriams ir uzsienio $aliy atstovybéms;

8.15. tvarko oficialig tarptautiniy partneriy ir kita bendradarbiavimo su uzsienio Salimis
klausimais susijusiag korespondencija, vercia tekstus j lietuviy kalba;

8.16. koordinuoja savivaldybés reprezentaciniy ir informaciniy leidiniy lietuviy ir uzsienio
kalbomis apie savivaldybe ar atskiras veiklos sritis leidyba, reprezentacinés garso ir vaizdo
medziagos, suvenyry gamyba, maketuoja mazos apimties leidybos darbus;

8.17. administruoja savivaldybés interneto svetainés naujieny modulj, rengia, jkelia ir

8.18. inicijuoja savivaldybés turizmo istekliy ir paslaugy sociologinius ir statistinius
tyrimus;

8.19. atstovauja savivaldybei bendradarbiaujant su kitomis turizmo organizacijomis;

8.20. vykdo kitas jstatymais ir teisés aktais, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero
potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais pavestas funkcijas.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

9.1. gauti i§ administracijos struktiiriniy padaliniy bei jos teritorijoje esanciy valstybés
institucijy ir kity jmoniy, jstaigy, organizacijy duomenis bei informacijg skyriaus kompetencijali
priskirtais klausimais;

9.2. teikti atitinkamiems struktiiriniams padaliniams, senitinijoms, jmonéms, organizacijoms
siilymus ir rekomendacijas Skyriaus kompetencijos klausimais;

9.3. gauti norminius dokumentus ir informacija, reikalingg pavestiems uzdaviniams spresti;

9.4. teikti sitilymus administracijos direktoriui Skyriaus veiklos klausimais;

9.5. pagal kompetencijg, suderinus su tiesioginiu vadovu, pasitelkti kity struktiiriniy
padaliniy darbuotojus Skyriaus uzdaviniams spresti;

10. Skyrius turi ir Kity teisiy, kurias nustato Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti teisés
aktai.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Skyriui vadovauja vedéjas, kuris yra karjeros valstybés tarnautojas ir skiriamas |
pareigas bei atleidziamas i§ pareigy Lietuvos Respublikos Valstybés tarnybos jstatymo bei jo



pojstatyminiy akty nustatyta tvarka. Vedéjas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas savivaldybés
administracijos direktoriui.

12. Kiti skyriaus specialistai — karjeros valstybés tarnautojai priimami ] pareigas ir
atleidziami i§ pareigy Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo bei pojstatyminiy akty
nustatyta tvarka ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutart;.

13. Skyriaus darbuotojy funkcijas, veiklos sritis ir specialiuosius reikalavimus nustato jy
pareigybiy aprasymai, kuriuos tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

14. Vedéjas:

14.1. vadovauja Skyriui, sprendzia Skyriaus kompetencijai priskirtus klausimus ir atsako uz
skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

14.2. koordinuoja ir kontroliuoja Skyriaus specialisty veikla;

14.3. pagal savo kompetencija uztikrina, kad Skyriuje bity vykdomi Lietuvos Respublikos
istatymy ir kity teisés akty reikalavimai;

14.4. atstovauja Skyriui santykiuose su kitais struktiriniais padaliniais bei savivaldybei
pavaldziomis jstaigomis;

14.5. reikalui esant, dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose ir, pagal savo
kompetencija, pristato klausimus;

14.6. rengia sitilymus Skyriaus veiklos klausimais ir teikia juos savivaldybés administracijos
direktoriui;

14.7. rengia Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus;

14.8. teikia savivaldybés administracijos direktoriui sitilymus dél Skyriaus darbuotojy
paskatinimo ar drausminiy nuobaudy skyrimo;

14.9. atsiskaito savivaldybés administracijos direktoriui uz Skyriaus veikla;

14.10. vykdo kitas jstatymy ir teisés akty jam suteiktas ar tiesioginio vadovo jam pavestas
funkcijas.




