ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

DĖL PAŽYMOS, PATVIRTINANČIOS ŽEMĖS DIRBIMĄ (NACIONALINEI MOKĖJIMO AGENTŪRAI) IŠDAVIMO

	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Pažymos patvirtinančios žemės dirbimą (Nacionalinei mokėjimo agentūrai) išdavimas

	Administracinės paslaugos kodas
	17-37
PASA00014

	Administracinės paslaugos aprašymo versija ir jos sukūrimo data
	4 versija
2025-10-20

	Administracinės paslaugos gavėjo (asmens, siekiančio gauti paslaugą) tipas
	Gyventojams,
verslo subjektams

	Funkcija, kurią vykdant teikiama administracinė paslauga
	Savarankiška funkcija

	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Paslauga teikiama asmenims, kurie verčiasi žemės ūkio veikla ir nori gauti tiesiogines išmokas už žemės ūkio naudmenų ir pasėlių plotus. Pažyma skirta Nacionalinei mokėjimo agentūrai prie Žemės ūkio ministerijos.
Prašymą galima pateikti tiesiogiai atvykus į Marijampolės savivaldybės administracijos atitinkamą padalinį (kaimiškąją seniūniją), paštu arba el. paštu, arba per Marijampolės savivaldybės elektroninių paslaugų sistemą (https://eps.marijampole.lt/). 

Parengta pažyma išduodama asmeniui, tiesiogiai atvykus į seniūniją, paštu, elektroniniu laišku.

	Administracinės paslaugos rezultatas
	Išduodama pažyma apie žemės dirbimą

	Teisės aktai, reglamentuojantys administracinės paslaugos teikimą
	1. Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2009 m. gegužės 4 d. įsakymas Nr. 3D-306 „Dėl Sankcijų už kompleksinės paramos reikalavimų pažeidimą taikymo metodikos patvirtinimo“;

https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.D5E28437162D

2. Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2015 m. gruodžio 4 d. įsakymas Nr. 3D-897 „Dėl Paramos už žemės ūkio naudmenas ir kitus plotus bei gyvulius paraiškos ir 2016–2020 metų tiesioginių išmokų administravimo bei kontrolės taisyklių patvirtinimo“;
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/36c331009cba11e58fd1fc0b9bba68a7

	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Prašymas;
2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas (jeigu prašymas pateikiamas paštu – jo kopija);
3. Įgaliojimas, jei prašymą teikia asmuo, įgaliotas atstovauti valdos valdytojui.
4. Žemės nuosavybę patvirtinantys dokumentai.

	Informacija ir dokumentai, kuriuos gauna pats paslaugos teikėjas
	Informacija apie asmens deklaruotą gyvenamąją vietą iš Gyventojų registro

	Administracinės paslaugos teikimo būdas (tipas)
	Neelektroninė paslauga

	Duomenys apie elektroninės administracinės paslaugos teikimą
	Nuoroda: https://www.epaslaugos.lt/portal/service/139747/23640?searchId=c38115db-6e9e-4f27-9775-78432da22aa3

	Administracinės paslaugos teikimo proceso aprašymas
	Paslaugos inicijavimas
1. Paslaugos gavėjas arba įgaliotas asmuo prašymą pateikia tiesiogiai atvykęs į kaimiškąją seniūniją, prašymą atsiuntęs paštu ar per pasiuntinį, elektroniniais ryšiais seniūnijos elektroninio pašto adresu, jei yra galimybė identifikuoti pareiškėją, arba per Marijampolės savivaldybės elektroninių paslaugų sistemą (https://eps.marijampole.lt/); 
Prašymo nagrinėjimas
2. Paslaugos vykdytojas išnagrinėja prašymą ir priima sprendimą patenkinti ar atmesti prašymą arba per 2 darbo dienas nuo prašymo gavimo dienos informuoja asmenį apie būtinybę pateikti jam trūkstamus dokumentus ar trūkstamą informaciją.
3. Paslaugos gavėjas trūkstamus dokumentus ar informaciją pateikia paslaugos teikėjui per 2 darbo dienas nuo informacinio pranešimo gavimo dienos.
Paslaugos rezultato suteikimas
4. Parengta pažyma išduodama asmeniui, tiesiogiai atvykus į seniūniją, paštu, elektroniniu laišku.

	Administracinės paslaugos teikėjas
	
Igliaukos seniūnija, Marijampolės sav., Igliauka, Vytauto g. 19
tel.+37034324525
igliauka@marijampole.lt

Igliaukos seniūnija, 
Marijampolės sav., Gudeliai, Vytauto g. 8
tel.+37034337235
igliauka@marijampole.lt

Liudvinavo seniūnija, Marijampolės sav., Liudvinavas, Vytauto g. 6
tel.+37034320425
liudvinavas@marijampole.lt

Mokolų seniūnija, 
Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
tel.+37034350628
mokolai@marijampole.lt

Mokolų seniūnija, Marijampolės sav., Šunskai, Varpo g. 32
tel.+37034328174
mokolai@marijampole.lt

Patašinės seniūnija, 
Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
tel.+37034350708
patasine@marijampole.lt

Sasnavos seniūnija, Marijampolės sav., Sasnava, Sūduvos g. 27
tel.+37034328788
sasnava@marijampole.lt

Paslaugų teikėjų sąrašas (pridedama).

	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	5 darbo dienos

	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga nemokama

	Paslaugos inicijavimo dokumento forma, pildymo pavyzdys
	Laisvos formos prašymas

	Administracinės paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Atsakymas (sprendimas) per vieną mėnesį nuo atsakymo (sprendimo) įteikimo dienos, jeigu įstatymai nenustato kitaip, gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Kauno apygardos skyriui (adresu: A. Juozapavičiaus pr. 57, 45262 Kaunas) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka arba tiesiogiai Regionų administraciniam teismui bet kuriuose teismo rūmuose (Vilniaus rūmai, Žygimantų g. 2, Vilnius; Kauno rūmai, A. Mickevičiaus g. 8A, Kaunas; Klaipėdos rūmai, Galinio Pylimo g. 9, Klaipėda; Šiaulių rūmai, Dvaro g. 80, Šiauliai; Panevėžio rūmai, Respublikos g. 62, Panevėžys), arba per Lietuvos teismų elektroninių paslaugų portalą (https://e.teismas.lt) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymu nustatyta tvarka.

	Prašymo priėmimo vieta
	Igliaukos seniūnija: Marijampolės sav., Gudeliai, Vytauto g. 8 – visomis darbo dienomis, išskyrus ketvirtadienius
Marijampolės sav., Igliauka, Vytauto g. 19 – tik ketvirtadieniais;
Liudvinavo seniūnija, Marijampolės sav., Liudvinavas, Vytauto g. 6;
Mokolų seniūnija: Marijampolė, Lietuvininkų g. 18,
Marijampolės sav., Šunskai, Varpo g. 32;
Patašinės seniūnija, Marijampolė, Lietuvininkų g. 18;
Sasnavos seniūnija, Marijampolės sav., Sasnava, Sūduvos g. 27

Paslauga teikiama ir elektroniniu būdu https://eps.marijampole.lt/



