ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

DĖL PAŽYMOS, PATVIRTINANČIOS ŽMOGAUS PALAIDOJIMO VIETĄ IR LAIKĄ, IŠDAVIMO 

	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Pažymos, patvirtinančios žmogaus palaidojimo vietą ir laiką, išdavimas

	Administracinės paslaugos kodas
	19-03
PASA00043

	Administracinės paslaugos aprašymo versija ir jos sukūrimo data
	4 versija 
2025-05-28

	Administracinės paslaugos gavėjo (asmens, siekiančio gauti paslaugą) tipas
	Gyventojai (visi Lietuvos piliečiai bei užsieniečiai, turintys teisę gyventi Lietuvoje), Užsieniečiai (užsieniečiai neturintys teisės gyventi Lietuvoje).

	Funkcija, kurią vykdant teikiama administracinė paslauga
	Valstybės deleguota funkcija

	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Asmenys turi teisę gauti pažymą apie tai, kad mirusysis yra palaidotas Marijampolės savivaldybės teritorijoje esančiose ir prižiūrimose kapinėse.
Pažyma išduodama mirusiojo sutuoktiniui (-ei), artimiesiems, giminaičiams, pateikus rašytinį prašymą.
Prašymą galima pateikti asmeniui ar įgaliotam asmeniui tiesiogiai atvykus į atitinkamą seniūniją, kurios teritorijoje yra kapinės, atsiuntus prašymą paštu ar atitinkamos seniūnijos oficialiu elektroninio pašto adresu (jei yra galimybė identifikuoti pareiškėją) arba per Elektroninių valdžios vartų portalą - www.epaslaugos.lt.
Parengtas atsakymas paslaugos gavėjui pateikiamas tokiu būdu, kokiu buvo pateiktas prašymas, jeigu paslaugos gavėjas nepageidauja gauti atsakymo kitu būdu. Pažyma arba raštas su atsisakymu išduoti pažymą išduodama asmeniui tiesiogiai atvykus į seniūniją, išsiunčiamas registruotu laišku, elektroniniu paštu arba per Elektroninių valdžios vartų portalą - www.epaslaugos.lt.

	Administracinės paslaugos rezultatas
	Pažymos, patvirtinančios žmogaus palaidojimo vietą ir laiką, išdavimas.

	Teisės aktai, reglamentuojantys administracinės paslaugos teikimą
	1. Lietuvos Respublikos žmonių palaikų laidojimo įstatymas;
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.C51D9C259EFE

	
	2. Leidimų laidoti išdavimo, laidojimo ir kapinių priežiūros bei lankymo, kapaviečių pripažinimo neprižiūrimomis ir kapaviečių (kapų) indentifikavimo Marijampolės savivaldybės teritorijoje tvarkos aprašas, patvirtintas Marijampolės savivaldybės tarybos 2022 m. gegužės 3 d. sprendimu Nr. 1-173 ;
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/07488360e1ac11ec8d9390588bf2de65

	
	3. Nenustatytos tapatybės žmonių palaikų ir vienišų žmonių palaikų laidojimo organizavimo Marijampolės savivaldybėje tvarkos aprašas, patvirtintas Marijampolės savivaldybės tarybos 2019 m. vasario 25 d., sprendimu Nr. 1-38;
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/4a7268d03a9911e99595d005d42b863e

	
	4. Leidimo laidoti neprižiūrimose kapavietėse išdavimo tvarkos aprašas, patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2008 m. lapkričio 19 d. nutarimu Nr. 1207;
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/32b502a0af0c11e5b12fbb7dc920ee2c

	
	5. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2008 m. lapkričio 19 d. nutarimas Nr. 1207 „Dėl Lietuvos Respublikos žmonių palaikų laidojimo įstatymo įgyvendinamųjų teisės aktų patvirtinimo“;
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.856C6C36E369

	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Prašymas.
2. Pareiškėjo asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.
3. Įgaliojimas ar kitas atstovavimą patvirtinantis dokumentas, jeigu dėl pažymos išdavimo kreipiasi įgaliotas asmuo ar atstovas.
4. Mirties liudijimo kopija arba medicininio mirties liudijimo kopija, kremacijos dokumento kopija (kai mirusio palaikai kremuoti).
5. Dokumentų, įrodančių giminystės ryšį su kapavietėje palaidotu asmeniu, kopijos.

	Informacija ir dokumentai, kuriuos gauna pats paslaugos teikėjas
	Duomenys apie palaidotus asmenis ir informacija apie asmenis, atsakingus už kapavietės priežiūrą, gaunami iš Laidojimo ir kapaviečių statinių registravimo GIS žurnalo (toliau - LIKSGIS). (Laidojimo ir kapaviečių statinių registravimo GIS žurnalas (toliau - LIKSGIS)).

	Administracinės paslaugos teikimo būdas (tipas)
	Neelektroninė
Elektroninė

	Duomenys apie elektroninės administracinės paslaugos teikimą
	Nuoroda: 
https://www.epaslaugos.lt/portal/service/137799/23640?searchId=881d1fa0-66a2-4e38-99e2-17348b65f822

Brandos lygis: 4 
Tapatybės nustatymas: reikalingas
Paslaugos užsakymo prisijungimo būdai:

	
	Gyventojams:
-elektroninio parašo naudotojams;
-asmens tapatybės kortelė;
- bankai
	Užsieniečiams:
-elektroninio parašo naudotojams;
-ES šalių tapatybės kortelė (STORK);
- bankai

	Administracinės paslaugos teikimo proceso aprašymas
	1. Paslaugos gavėjas arba įgaliotas asmuo prašymą gali pateikti atvykęs į seniūniją, siųsti paštu ar per pasiuntinį, siųsti per Elektroninių valdžios vartų portalą - www.epaslaugos.lt pasirašytą kvalifikuotu elektroniniu parašu.
2. Paslaugos teikėjas išnagrinėja prašymą (esant reikalui, informuoja paslaugos gavėją  telefonu ar žodžiu dėl informacijos patikslinimo ir nuvykimo į kapines), patikrina duomenis apie kapinėse palaidotus asmenis ir laidojimus, parengia pažymą arba motyvuotą atsakymą dėl atsisakymo išduoti pažymą.
3. Paslaugos gavėjui išduodama pažyma arba parengiamas raštas, kuriame pažymima, kad duomenų nerasta ir pateikiamas asmeniui prašyme nurodytu pageidaujamu gauti būdu (tiesiogiai atvykus į seniūniją, išsiunčiamas registruotu laišku, elektroniniu paštu arba per Elektroninių valdžios vartų portalą - www.epaslaugos.lt).

	Administracinės paslaugos teikėjas
	Marijampolės miesto seniūnija, Marijampolė, Laisvės g. 18-6
mob. tel. +37069965860
miesto.sen@marijampole.lt

Igliaukos seniūnija, Marijampolės sav., Igliauka, Vytauto g. 19
tel.+37034324525
igliauka@marijampole.lt

Igliaukos seniūnija, 
Marijampolės sav., Gudeliai, Vytauto g. 8
tel.+37034337235
igliauka@marijampole.lt

Liudvinavo seniūnija, Marijampolės sav., Liudvinavas, Vytauto g. 6
tel.+37034320425
liudvinavas@marijampole.lt

Mokolų seniūnija, 
Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
tel.+37034350628
mob. tel. +37069321797
mokolai@marijampole.lt

Mokolų seniūnija, Marijampolės sav., Šunskai, Varpo g. 32
tel.+37034328174
mob. tel. +37061593839
mokolai@marijampole.lt

Patašinės seniūnija, 
Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
tel.+37034355542
patasine@marijampole.lt

Sasnavos seniūnija, Marijampolės sav., Sasnava, Sūduvos g. 27
tel.+37034328788
sasnava@marijampole.lt

	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	10 darbo dienų.

	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga teikiama nemokamai.

	Paslaugos inicijavimo dokumento forma, pildymo pavyzdys
	Prašymas

	Administracinės paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Atsakymas (sprendimas) per vieną mėnesį nuo atsakymo (sprendimo) įteikimo dienos, jeigu įstatymai nenustato kitaip, gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Kauno apygardos skyriui (adresu: L. Sapiegos g. 10, 44251 Kaunas) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka arba tiesiogiai Regionų administraciniam teismui bet kuriuose teismo rūmuose (Vilniaus rūmai, Žygimantų g. 2, Vilnius; Kauno rūmai, A. Mickevičiaus g. 8A, Kaunas; Klaipėdos rūmai, Galinio Pylimo g. 9, Klaipėda; Šiaulių rūmai, Dvaro g. 80, Šiauliai; Panevėžio rūmai, Respublikos g. 62, Panevėžys)“, arba per Lietuvos teismų elektroninių paslaugų portalą https://e.teismas.lt) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymu nustatyta tvarka

	Prašymo priėmimo vieta
	· Marijampolės miesto seniūnija: Marijampolė, Laisvės g. 18-6
Igliaukos seniūnija: 
Marijampolės sav., Igliauka, Vytauto g. 19
Marijampolės sav., Gudeliai, Vytauto g. 8
· Liudvinavo seniūnija, Marijampolės sav., Liudvinavas, Vytauto g. 6
· Mokolų seniūnija: 
Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
Marijampolės sav., Šunskai, Varpo g. 32
· Patašinės seniūnija, 
Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
· Sasnavos seniūnija, 
Marijampolės sav., Sasnava, Sūduvos g. 27
Paslauga teikiama ir elektroniniu būdu www.epaslaugos.lt



