PATVIRTINTA

Marijampolés savivaldybés
administracijos direktoriaus
isakymu

MARIJAMPOLES SAVIVALDYB_ES ADMINISTRACIJIOS
MOKOLU SENIUNIJOS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolés savivaldybés administracijos Mokoly senitnija (toliau -
Seniunija) yra Marijampolés savivaldybés administracijos (toliau -
Administracija) filialas, veikiantis tam tikroje Marijampolés savivaldybés
teritorijos dalyje.

2. Seniunija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu (toliau - [statymas) ir kitais
Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Vyriausybés nutarimais ir
kitais pojstatyminiais teisés aktais, Marijampolés savivaldybés tarybos (toliau -
Taryba) sprendimais, Marijampolés savivaldybés mero potvarkiais,
Administracijos nuostatais, Administracijos direktoriaus jsakymais, taip pat Siais
nuostatais.

3. Seniunas turi antspaudus su Lietuvos valstybés ir su seniunijos ar
Marijampolés savivaldybés (toliau - Savivaldybé) herbais ir su uZrasu
~Marijampolés savivaldybés administracijos Mokoly senildnijos senitnas" ir
blankg su savivaldybés ar savo herbu bei savo pavadinimu.

4. Seniunijos pavadinimg ir aptarnaujamos teritorijos ribas ir senilnijai
perduodamas juridinio asmens (savivaldybés administracijos) funkcijas
sprendimu nustato Taryba, o pareigybiy sarasg ir etatus tvirtina Administracijos
direktorius.

5. Senilnijos veikla finansuojama iS savivaldybés biudzeto ir kity
istatymuose nustatyty lésu.

6. Seniunijos buveinés adresas: Lietuvininky g. 18, 68300 Marijampolée,
Marijampolés savivaldybeé.

i II SKYRIUS
SENIUNIJOS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Svarbiausi senilinijos uzdaviniai yra administruoti senitnijai priskirty
viesyjy paslaugy teikimg, padéti savivaldybés institucijoms bei Administracijos
struktdriniams padaliniams jgyvendinti jy kompetencijai priskirtas funkcijas bei
kontroliuoti savivaldybés institucijy teisés akty jgyvendinimg Senidnijos
teritorijoje.

8. Senilinija, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

8.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios
vietos neturin¢iy asmeny apskaitg, iSduoda senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojams Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme
nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus faktine padétj patvirtinancius
dokumentus;



8.2. registruoja Zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky,
valdytojy ir naudotojy praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai
saugomy rasiy laukiniy gyviny padarytg zalg ir teikia duomenis administracijos
direktoriui;

8.3. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu senidnijos
aptarnaujamoje teritorijoje atlieka kapiniy prieziirg;

8.4. organizuoja konsultavimasi su seniunijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojais [statymo nustatyta tvarka, konsultuoja ir teikia jiems informacijq
apie savivaldybés institucijy, administracijos ir valstybés institucijy veiklg
savivaldybés teritorijoje;
kaip teikiamos vieSosios paslaugos, teikia pasitlymus administracijai dél viesujy
paslaugy teikimo gerinimo, o Istatymo numatytais atvejais pati teikia Sias
paslaugas;

8.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

8.7. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingq
veiklg;

8.8. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iSmokuy,
pasalpy mokéjimag bei kontrole;

8.9. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo sglygas bei
poreikius ir surasSant buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia
administracijai sidlymus dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims)
reikalingumo ir paramos budy;

8.10. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugqa, uztikrina prevencinés
pagalbos vaikui ir Seimai organizavimag, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezidros
istaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy koordinavimag ir darbg su socialine
rizikq patirianCiomis Seimomis;

8.11. registruoja, tvarko Seniinijos veiklos dokumentus, uztikrina tinkamg,
dokumenty saugojima, naikinimg ir perdavimag | archyvg;

8.12. renka ir Savivaldybés merui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitai;

8.13. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus,
rinkimus | Europos Parlamentg, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir
referendumus;

8.14. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant
gyventojy ir blsty, kitus visuotinius surasymus;

8.15. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiline sauggq;

8.16. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés
perduotas funkcijas zemés Ukio srityje;

8.17. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny prasymus, skundus,
savivaldybés tarybos nariy, administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems
atsakymus senitnijos veiklos klausimais;

8.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas
ir vietos plétros strategijas;

8.19. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultlros renginius;

8.20. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros
programas;

8.21. vykdo kitas [statymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.



III SKYRIUS
SENIUNIJOS TEISES

9. Senilinija, jgyvendindama jai pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

9.1. gauti iS Administracijos struktdriniy padaliniy bei jos teritorijoje
esanciy valstybés ir savivaldybés institucijy ir kity jmoniy, jstaigy, organizacijy
duomenis bei informacijg Senitnijos kompetencijai priskirtais klausimais;

9.2. gauti teisés aktus ir kitus dokumentus bei informacijgq, reikalingg
priskirtoms funkcijoms vykdyti;

9.3. Tarybai, savivaldybés merui ir administracijos direktoriui teikti
sitdlymus seniunijos veiklos klausimais.

9.4. nepriimti iS Administracijos darbuotojy bei savivaldybés jmoniy,
istaigy, organizacijy netvarkingai parengty, netinkamai jforminty dokumentuy.

10. Senidnija naudojasi ir kitomis |statymy, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy, savivaldybeés institucijy sprendimy suteiktomis teisémis.

_ IV SKYRIUS
SENIUNIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

11. Seniunijai vadovauja seniunas, kuris yra karjeros valstybés
tarnautojas. Seniling | pareigas priima ir iS jy atleidzia Administracijos
direktorius, vadovaudamasis [statymu ir Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos |statymu. Senilnas vyra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Administracijos direktoriui.

12. Nesant Senituno, ar kai jis negali eiti pareigy (dél ligos, atostogy ir
pan.), jo pareigos Administracijos direktoriaus jsakymu laikinai pavedamos kitos
senilnijos seniunui arba kitam karjeros valstybés tarnautojui.

13. Kiti seniunijos specialistai — karjeros valstybés tarnautojai priimami |
pareigas ir atleidziami iS pareigy Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
jstatymo bei pojstatyminiy akty nustatyta tvarka, darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis, priimami | darbg ir atleidziami iS darbo Lietuvos Respublikos
darbo kodekso bei pojstatyminiy akty nustatyta tvarka.

14. Senitnijos darbuotojy funkcijas nustato jy pareigybiy aprasymai,
kuriuos tvirtina Administracijos direktorius.

15. Seniunas:

15.1. atlieka seniunijos vidaus administravima;

15.2. administruoja Senilnijai skirtus asignavimus;

15.3. organizuoja Senilnijos veiklg;

15.4. teikia Administracijos direktoriui sitilymus dél senitnijos darbuotojy
skatinimo ar drausminiy nuobaudy skyrimo;

15.5. atstovauja Senilnijai santykiuose su kitais struktdriniais padaliniais
bei kitais juridiniais ar fiziniais asmenimis;

15.6. Senidnijos kompetencijai priklausandioms funkcijoms vykdyti,
istatymy ir kity teisés akty leidziamais atvejais sudaro sutartis, rdpinasi jy
vykdymu;

15.7. iSduoda ir tvirtina senitnijai priskirtos teritorijos gyventojams
Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus,
taip pat Seimos sudét;j ir kitokius faktine padétj patvirtinancius dokumentus, arba
igalioja tai daryti kitg senilnijos valstybés tarnautojg ar darbuotojg, dirbantj



pagal darbo sutartj, iSskyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi bdati
patvirtinta kitais dokumentais;

15.8. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka
neatlygintinai atlieka senilnijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos civilinio kodekso nustatyta tvarka
neatlygintinai  tvirtina seniunijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy
oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus; Senidnas notarinius
veiksmus atlieka senitnijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senitnijos
patalpose senitnas gali tik tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios
priezasties negali atvykti | senilnijos patalpas ir iSkviedia senilng | savo
gyvenamajq vietq;

15.9. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir keicia
numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zzemés sklypams, kuriuose pagal jy
naudojimo paskirtj (blda) ar teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty
statyba;

15.10. Administracijos direktoriui jgaliojus suraso administraciniy
nusizengimy protokolus;

15.11. teikia Administracijos direktoriui pasitlymus del kity
Administracijos struktlriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés
istaigy vadovy veiklos senilnijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei
priklausanciy keliy, gatviy, Saligatviy ir aiksCiy tvarkymo, vietinio susisiekimo
transporto organizavimo, savivaldybei priklausanciy pastaty ir statiniy remonto,
paminkly, kapiniy prieziGros, viesyjy paslaugy teikimo gyventojams
organizavimo;

15.12. Administracijos direktoriui teikia sitGlymus dél savivaldybés
strateginio plétros plano, atskiry savivaldybés Ukio Saky (sektoriy) plétros
programos ir savivaldybés veiklos plano projekty, rengia senidnijos metinio
veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaitg, teikia juos svarstyti
senidnijos senitnaiciy sueigoje; supazindina senidnaicius ir vietos gyventojus
su patvirtintu senitunijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitinijos metinio
veiklos plano jgyvendinimo ataskaitg;

15.13. Saukia senilinai¢iy ar senilnijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy sueigas, rengia Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose
priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti atsakingoms institucijoms,
informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja
gyventojy susitikimus su savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais,
apibendrina pateiktas pastabas, pasitlymus ir teikia juos Savivaldybés merui ir
Administracijos direktoriui;

15.14. teikia senilnijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacija,
apie savivaldybés institucijy, Administracijos ir valstybés institucijy veiklg
savivaldybés teritorijoje;

15.15. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis [statymo nustatyty
reikalavimy, paskelbia senitnijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
senitunijos metinio veiklos plano [gyvendinimo ataskaitos projekty, teikia jj
svarstyti iSpléstinei senilinaiCiy sueigai; senitdnaiCiy sueigos sprendimg ir
senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitg teikia Savivaldybés
merui;
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15.16. prireikus rengia Tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy,
Administracijos direktoriaus jsakymuy projektus senidnijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

15.17. Senituno sprendimai jforminami jsakymais;

15.18. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su
senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy viesSaisiais reikalais susije
klausimai, arba jgalioja tai daryti kitg seniltnijos valstybés tarnautojg ar
darbuotojg, dirbant pagal darbo sutartj;

15.19. vykdo kitas jstatymuy ir teisés akty jam suteiktas funkcijas.




