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ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

DĖL LEIDIMO, SUTEIKIANČIO TEISĘ TRANSPORTO PRIEMONĖMS STOVĖTI KELIO ŽENKLO „P“ (REZERVUOTA) GALIOJIMO ZONOJE IŠDAVIMO, DUBLIKATO IŠDAVIMO AR GALIOJIMO PANAIKINIMO

Marijampolė

	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Leidimo, suteikiančio teisę transporto priemonėms stovėti kelio ženklo "P" (rezervuota) galiojimo zonoje išdavimas, dublikato išdavimas ar galiojimo panaikinimas

	Administracinės paslaugos kodas
	18-05
PASA00003

	Administracinės paslaugos aprašymo versija ir jos sukūrimo data
	11 versija
2026-01-

	Administracinės paslaugos gavėjo (asmens, siekiančio gauti paslaugą) tipas
	Gyventojai, verslo subjektai, viešojo sektoriaus subjektai

	Funkcija, kurią vykdant teikiama administracinė paslauga
	Savarankiška funkcija

	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Specialus leidimas – leidimas statyti transporto priemones kelio ženklo Nr. 531 „P“ (rezervuota) galiojimo zonoje išduodamas tik tuo atveju, jei savivaldybės teritorijoje užsakovo – įstaigos, įmonės, daugiabučių namų savininkų bendrijos ar kito juridinio ar fizinio asmens prašymu yra priimtas Marijampolės savivaldybės eismo saugumo komisijos sprendimas dėl šio kelio ženklo įrengimo savivaldybei nuosavybės teise priklausančioje teritorijoje. Kelių eismo taisyklėse numatytais atvejais kartu su kelio ženklu „P“ (rezervuota) įrengiama papildoma lentelė, nurodanti šio ženklo galiojimo zonos ilgį.
Leidimų stovėti kelio ženklo „P“ (rezervuota) galiojimo zonoje išdavimas“ sudaro šie paslaugų atvejai:
1. Leidimo stovėti kelio ženklo „P“ (rezervuota) galiojimo zonoje išdavimas;
2. Leidimo stovėti kelio ženklo „P“ (rezervuota) galiojimo zonoje galiojimo panaikinimas;
3. Leidimo stovėti kelio ženklo „P“ (rezervuota) galiojimo zonoje dublikato išdavimas.
Prašymas visais atvejais teikiamas raštu, tiesiogiai asmeniui ar jo atstovui atvykus į savivaldybės administraciją, atsiuntus prašymą paštu, elektroniniais ryšiais per e. pristatymo sistemą ar savivaldybės administracijos elektroninio pašto adresu paslauga@marijampole.lt (jei yra galimybė identifikuoti pareiškėją) arba per Techninių eismo reguliavimo priemonių ir susisiekimo infrastruktūros geografinę informacinę sistemą (https://e.marijampole.lt/).
Paslaugos gavėjas apie priimtą sprendimą išduoti leidimą ar jo neišduoti informuojamas jam atvykus į savivaldybės administraciją, registruotu laišku, elektroniniu laišku, per e. pristatymo informacinę sistemą.
Leidimas išduodamas atvykus į savivaldybės administraciją arba išsiunčiamas paštu.

	Administracinės paslaugos rezultatas
	1. Išduotas leidimas stovėti kelio ženklo „P“ (rezervuota) galiojimo zonoje arba pranešimas apie neigiamą sprendimą dėl leidimo išdavimo.
2. Išduotas leidimo stovėti kelio ženklo „P“ (rezervuota) galiojimo zonoje dublikatas arba pranešimas apie neigiamą sprendimą dėl leidimo dublikato išdavimo. 
3. Pranešimas apie leidimo stovėti kelio ženklo „P“ (rezervuota) galiojimo zonoje galiojimo panaikinimo.

	Teisės aktai, reglamentuojantys administracinės paslaugos teikimą
	1. Kelių eismo taisyklės, patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2002 m. gruodžio 11 d. nutarimu Nr. 1950 „Dėl Kelių eismo taisyklių patvirtinimo“.
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.BBE7D61A0416
2. Asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo viešojo administravimo institucijose, įstaigose ir kituose viešojo administravimo subjektuose taisyklės, patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2015 m. rugpjūčio 26 d. nutarimu Nr. 913;
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.6565D97B9AA2
3. Kelio ženklų įrengimo ir vertikaliojo ženklinimo taisyklės, patvirtintos, Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro 2012 m. sausio 31 d. įsakymu Nr. 3-83;
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.D4CD47236BC8
4. Saugaus eismo automobilių keliais įstatymas;
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.5DC1759E42CB
5. Kelio ženklo Nr. 531 „Rezervuota stovėjimo vieta“ įrengimo, pašalinimo ir specialiųjų leidimų statyti transporto priemones šio kelio ženklo galiojimo zonoje išdavimo tvarkos aprašas, patvirtintas Marijampolės savivaldybės administracijos direktoriaus 2018 m. liepos 16 d. įsakymu Nr. DV-1300;
https://teisesaktai.marijampole.lt/document/48939
6. Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro 2012 m. sausio 31 d. įsakymas Nr. 3-82 „Dėl Kelių horizontaliojo ženklinimo taisyklių patvirtinimo“
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.91891E789689
7. Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.D0CD0966D67F

	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo (leidimo išdavimas, leidimo dublikato išdavimas, leidimo galiojimo termino pratęsimas)
	1.  Prašymas (visais atvejais: leidimo išdavimas, leidimo dublikato išdavimas, leidimo galiojimo termino panaikinimas), kuriame nurodoma: transporto priemonės markė, modelis, valstybinis numeris, kelio ženklo, kurio galiojimo zonoje norima gauti specialų leidimą, tikslus adresas.
2. Asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopija (visais atvejais: leidimo išdavimas, leidimo dublikato išdavimas, leidimo galiojimo panaikinimas).
3. Pastatų panaudos ar nuomos sutartis, liudijanti, kad asmuo turi teisę valdyti atitinkamo kelio ženklo galiojimo zonoje esančią teritoriją arba šio asmens išduotas sutikimas (jei prašymą teikia ne užsakovas) (leidimo išdavimo atveju).
4. Transporto priemonės registracijos liudijimo kopija (visais atvejais: leidimo išdavimas, leidimo dublikato išdavimas, leidimo galiojimo panaikinimas).

	Informacija ir dokumentai, kuriuos gauna paslaugos teikėjas
	1. Informacija apie juridinio asmens statusą. (Juridinių asmenų registras)
2. Informaciją apie išduotą verslo liudijimą ar individualios veiklos pažymą. (Valstybinė Mokesčių inspekcija prie Lietuvos Respublikos Finansų ministerijos)

	Administracinės paslaugos teikimo būdas (tipas)
	El. būdu teikiama paslauga
Fiziniu būdu teikiama paslauga

	Duomenys apie elektroninės administracinės paslaugos teikimą
	Nuoroda: https://www.epaslaugos.lt/portal/service/144006/23640?searchId=5db5e45d-2656-4e2e-9a37-35dbb18a45cb

Brandos lygis: 4
Tapatybės nustatymas: reikalingas
Paslaugos užsakymo prisijungimo būdai:
· Gyventojams:
· elektroninio parašo naudotojams
· asmens tapatybės kortelė
· bankai
· Verslo subjektams:
· elektroninio parašo naudotojams
· asmens tapatybės kortelė
· bankai    

	Administracinės paslaugos teikimo proceso aprašymas
	„Prašymo pateikimas“
1.  Paslaugos gavėjas pateikia prašymą atvykęs į instituciją, išsiunčia jį paštu, per e. pristatymo sistemą ar savivaldybės administracijos elektroninio pašto adresu paslauga@marijampole.lt arba per Techninių eismo reguliavimo priemonių ir susisiekimo infrastruktūros geografinę informacinę sistemą (https://e.marijampole.lt/).
„Prašymo nagrinėjimas“
2.  Paslaugos vykdytojas peržiūri prašymą, surenka informaciją ir išnagrinėjęs prašymą priima sprendimą arba per 3 darbo dienas nuo prašymo gavimo dienos
informuoja asmenį apie būtinybę pateikti jam trūkstamus dokumentus ar trūkstamą informaciją.
„Atsakymo pateikimas“
3.  Paslaugos gavėjas apie priimtą nutarimą informuojamas prašyme nurodytu būdu: atvykęs į savivaldybės administraciją, paštu, per e. pristatymo sistemą arba elektroniniu paštu.
4. Paslaugos gavėjui leidimas išduodamas atvykus į savivaldybės administraciją arba išsiunčiamas paštu arba el. paštu.

	Administracinės paslaugos teikėjas
	Viešosios tvarkos skyrius
tel. +370 343 90049
mob. +370 614 31988 
el. p. viesoji.tvarka@marijampole.lt

	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Leidimo išdavimas - 20 darbo dienų nuo prašymo su visais reikiamais dokumentais pateikimo dienos.
Leidimo dublikato išdavimas, leidimo galiojimo panaikinimas – 5 darbo dienos nuo prašymo su visais reikiamais dokumentais pateikimo dienos.

	Paslaugos inicijavimo dokumento forma, pildymo pavyzdys
	Prašymo forma 

	Administracinės paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Atsakymas (sprendimas) per vieną mėnesį nuo atsakymo (sprendimo) įteikimo dienos, jeigu įstatymai nenustato kitaip, gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Kauno apygardos skyriui (adresu: A. Juozapavičiaus pr. 57, 45262 Kaunas) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka arba tiesiogiai Regionų administraciniam teismui bet kuriuose teismo rūmuose (Vilniaus rūmai, Žygimantų g. 2, Vilnius; Kauno rūmai, A. Mickevičiaus g. 8A, Kaunas; Klaipėdos rūmai, Galinio Pylimo g. 9, Klaipėda; Šiaulių rūmai, Dvaro g. 80, Šiauliai; Panevėžio rūmai, Respublikos g. 62, Panevėžys), arba per Lietuvos teismų elektroninių paslaugų portalą (https://e.teismas.lt) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymu nustatyta tvarka.

	Prašymo priėmimo vieta
	Marijampolės savivaldybės administracija, Marijampolė, J. Basanavičiaus a. 1, I aukštas, 3, 4 langelis, 
paslauga@marijampole.lt

Paslauga teikiama ir elektroniniu būdu
https://e.marijampole.lt/ 
ir
https://eps.marijampole.lt/




Viešosios tvarkos skyriaus 
vyriausiasis specialistas, laikinai
atliekantis Viešosios tvarkos skyriaus vedėjo funkcijas           Ričardas Šimčikas
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