ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

DĖL GYVENAMOSIOS VIETOS DEKLARACIJOS, GYVENAMOSIOS VIETOS
    DEKLARAVIMO DUOMENŲ TIKSLINIMO, KEITIMO AR NAIKINIMO

	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Gyvenamosios vietos deklaravimas, deklaravimo duomenų taisymas, keitimas ar naikinimas

	Administracinės paslaugos kodas
	04-01
PASA00036

	Administracinės paslaugos aprašymo versija ir jos sukūrimo data
	3 versija 
2025-06-18

	Administracinės paslaugos gavėjo (asmens, siekiančio gauti paslaugą) tipas
	Gyventojai (visi Lietuvos piliečiai bei užsieniečiai, turintys teisę gyventi Lietuvoje)

	Funkcija, kurią vykdant teikiama administracinė paslauga
	Valstybės deleguota funkcija

	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Deklaruojama gyvenamoji vieta, priimamas sprendimas dėl gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų tikslinimo, keitimo ar naikinimo arba pateikiamas motyvuotas atsakymas dėl atsisakymo deklaruoti gyvenamąją vietą, tikslinti, keisti ar naikinti duomenis.
Paslauga teikiama asmeniui tiesiogiai atvykus į deklaravimo įstaigą – savivaldybės administracijos atitinkamą seniūniją, kurios teritorijoje deklaruojama gyvenamoji vieta.
Deklaraciją deklaravimo įstaigai pateikia: 
· Asmuo, deklaruojantis savo gyvenamąją vietą ar išvykimą iš Lietuvos Respublikos;
· Nepilnamečių tėvai (įtėviai) ar vienas iš jų, o jeigu nepilnamečio tėvai (įtėviai) išsituokę – tas iš tėvų (įtėvių), su kuriuo yra nustatyta nepilnamečio gyvenamoji vieta (tėvų (įtėvių) susitarimu arba teismo sprendimu), arba globėjas (rūpintojas) ar kitas teisėtas atstovas;
· Nepilnamečiai, įgiję visišką civilinį veiksnumą;
· Nepilnamečiai, kuriems sukako 16 metų, jeigu negyvena kartu su tėvais (įtėviais), globėjais (rūpintojais) ar kitais teisėtais atstovais ir pastarieji jų gyvenamosios vietos nedeklaravo;
· Užsienio valstybių piliečiai ar asmenys be pilietybės (toliau – užsieniečiai), kuriems patvirtinta ar suteikta teisė gyventi Lietuvos Respublikoje;
· Asmenų, kuriems nustatyta globa (rūpyba), globėjas (rūpintojas), socialinių paslaugų ar sveikatos priežiūros įstaigos, kuriai pavesta eiti globėjo (rūpintojo) pareigas (toliau – socialinės globos ar sveikatos priežiūros įstaiga), administracijos atstovas;
· Laisvės atėmimo vietų įstaigos administracija paštu, kai deklaraciją užpildo asmuo, laikomas laisvės atėmimo vietų įstaigoje. Jeigu šis asmuo nėra patalpos, kurioje deklaruoja gyvenamąją vietą, savininkas (bendraturtis), kartu su deklaracija turi būti pateikiami Gyvenamosios vietos deklaravimo taisyklių (toliau – Taisyklės) 16.8 ar 16.9 papunktyje nurodyti dokumentai arba teisės aktų, reglamentuojančių dokumentų kopijų tvirtinimą, nustatyta tvarka patvirtinti jų nuorašai (kopijos).

Asmuo, deklaravęs savo gyvenamąją vietą, ar patalpos savininkas (bendraturtis) turi pateikti prašymą Taisyklių 7.1 papunktyje nurodytai deklaravimo įstaigai raštu dėl deklaravimo duomenų pakeitimo, kai gyvenamosiose vietovėse pastatų numeriai ir (ar) patalpų numeriai yra suteikti pirmą kartą, ar neteisingų deklaravimo duomenų ištaisymo.
Deklaravimo duomenys taisomi ar keičiami, jeigu:
· Gyvenamąją vietą deklaravęs asmuo deklaravimo įstaigai pateikia prašymą ištaisyti ar pakeisti neteisingus jo deklaravimo duomenis arba Taisyklių 15.2 ir 15.6 papunkčiuose nurodyti asmenys deklaravimo įstaigai pateikia prašymą ištaisyti ar pakeisti neteisingus nepilnamečių vaikų ar asmenų, kuriems nustatyta globa ar rūpyba, deklaravimo duomenis;
· Patalpos savininkas (bendraturtis) deklaravimo įstaigai pateikia prašymą ištaisyti ar pakeisti jam priklausančioje patalpoje savo gyvenamąją vietą deklaravusio (-ių) asmens (-ų) neteisingus deklaravimo duomenis;
· Pasikeičia pastato, buto, patalpos numeris, gatvės, gyvenamosios vietovės ar teritorijos administracinio vieneto pavadinimas;
· Yra įsiteisėjęs teismo sprendimas dėl deklaravimo duomenų keitimo, ištaisymo ar atstatymo.
Deklaravimo duomenys naikinami Gyvenamosios vietos deklaravimo įstatymo 8 straipsnio 3 dalyje nurodytais atvejais. 
Asmens deklaravimo duomenys nustoja galioti gyvenamosios vietos deklaravimo įstatymo 8 straipsnio 4 dalyje nurodytu atveju.

Prašymą galima pateikti tiesiogiai atvykus į savivaldybės administracijos padalinį (seniūniją), per įgaliotą asmenį, paštu arba elektroninių ryšių priemonėmis (seniūnijos elektroninio pašto adresu), kuriomis galima tinkamai identifikuoti prašymą pateikusį asmenį ir užtikrinti teksto apsaugą arba prisijungia prie Elektroninių valdžios vartų sistemos https://www.epaslaugos.lt 
Gyvenamosios vietos deklaravimo paslauga užsakoma ir per Registrų centro savitarną https://www.registrucentras.lt/.

	Administracinės paslaugos rezultatas
	Deklaruojama gyvenamoji vieta, priimamas sprendimas dėl gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų tikslinimo, keitimo ar naikinimo įrašant duomenis į Gyventojų registrą arba pateikiamas motyvuotas atsakymas dėl atsisakymo deklaruoti gyvenamąją vietą, tikslinti, keisti ar naikinti duomenis.

	Teisės aktai, reglamentuojantys administracinės paslaugos teikimą
	1. Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymas;
2. Lietuvos Respublikos Gyvenamosios vietos deklaravimo įstatymas;
3.Europos Parlamento ir Tarybos Reglamentas Nr. 1024/2012;
4.Valstybės įmonės Registrų centro direktoriaus 2018 m. sausio 15 d. įsakymas Nr. V-24 „Dėl gyvenamosios vietos deklaravimo taisyklių patvirtinimo“;
5.Lietuvos Respublikos gyventojų registro įstatymas;
6.Lietuvos Respublikos įstatymas dėl užsieniečių teisinės padėties;

	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Nustatytos formos užpildyta deklaracija (Taisyklių 1 priedas (gyvenamosios vietos deklaravimas);
2. Lietuvos Respublikos pasas arba asmens tapatybės kortelė, kai gyvenamąją vietą deklaruoja Lietuvos Respublikos pilietis (visais atvejais: gyvenamosios vietos deklaravimas, deklaravimo duomenų taisymas, keitimas ar naikinimas);
3. Teisės laikinai ar nuolat gyventi Lietuvos Respublikoje patvirtinantis pažymėjimas, kai gyvenamąją vietą deklaruoja Europos Sąjungos ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybės narės pilietis, Įstatymo „Dėl užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka įgijęs teisę laikinai ar nuolat gyventi Lietuvos Respublikoje (gyvenamosios vietos deklaravimas);
4. Leidimas laikinai gyventi Lietuvos Respublikoje, Lietuvos Respublikos ilgalaikio gyventojo leidimas gyventi Europos Sąjungoje, Sąjungos piliečio šeimos nario leidimo laikinai gyventi šalyje kortelė (Leidimo gyventi šalyje kortelė) ar Sąjungos piliečio šeimos nario leidimo gyventi šalyje kortelė (Leidimo nuolat gyventi šalyje kortelė), kai gyvenamąją vietą deklaruoja užsienio valstybės, kuri nėra Europos Sąjungos ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybė narė, pilietis ar asmuo be pilietybės (gyvenamosios vietos deklaravimas);
5. Dalyvaujančių tarptautinėse operacijose, pratybose ir kituose renginiuose užsieniečių, taip pat išlaikytinių pažymėjimas (toliau – Statuso pažymėjimas), kai gyvenamąją vietą deklaruoja užsienietis, nurodytas Tarptautinių operacijų, pratybų ir kitų karinio bendradarbiavimo renginių įstatymo 12 straipsnio 1 dalyje (gyvenamosios vietos deklaravimas);
6. Gimimo liudijimas ar gimimo akto įrašas liudijantis išrašą, kai deklaruojama nepilnamečio Lietuvos Respublikos piliečio gyvenamoji vieta. Vienas iš dokumentų, nurodytų šių Taisyklių 16.3–16.5 papunkčiuose, kai deklaruojama nepilnamečio užsieniečio gyvenamoji vieta. Asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą privalo pateikti ir tas iš tėvų (įtėvių), globėjų (rūpintojų), kuris teikia nepilnamečio deklaraciją. Jei nepilnamečio gyvenamąją vietą deklaruoja vienas iš išsituokusių vaiko tėvų (įtėvių), turi būti pateiktas dokumentas, patvirtinantis, kad vaiko gyvenamoji vieta nustatyta su deklaraciją teikiančiu vaiko tėvu, arba to iš tėvų, su kuriuo nustatyta vaiko gyvenamoji vieta, notarine ar jai prilyginta tvarka patvirtintas rašytinis sutikimas dėl šios deklaracijos pateikimo, o jei vaiko gyvenamoji vieta nenustatyta (kai santuoka nutraukta užsienio valstybėje), – dokumentas, kuriuo nutraukta santuoka, arba šių dokumentų nuorašai (kopijos), patvirtinti teisės aktų, reglamentuojančių dokumentų kopijų tvirtinimą, nustatyta tvarka (gyvenamosios vietos deklaravimas, deklaravimo duomenų taisymas, keitimas ar naikinimas); 
7. Globą (rūpybą) ar atstovavimą neveiksniam asmeniui patvirtinantis dokumentas ar šio dokumento nuorašas (kopija), patvirtinta teisės aktų, reglamentuojančių dokumentų kopijų tvirtinimą, nustatyta tvarka, ir savo asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas, kai asmens gyvenamąją vietą deklaruoja globėjas (rūpintojas), neveiksnaus asmens atstovas ar socialinės globos ar sveikatos priežiūros įstaigos administracijos atstovas (gyvenamosios vietos deklaravimas, deklaravimo duomenų taisymas, keitimas ar naikinimas);
8. Patalpos savininko (bendraturčio) ar jo įgalioto asmens sutikimas, kad asmuo apsigyventų savininkui (bendraturčiui) priklausančioje patalpoje (toliau – Sutikimas) rašytine forma, kai asmuo nėra patalpos, kurioje gyvena, savininkas (bendraturtis) ir savininkas (bendraturtis) ar jo atstovas į deklaravimo įstaigą neatvyksta, išskyrus Taisyklių 17 punkte nurodytus atvejus (gyvenamosios vietos deklaravimas, deklaravimo duomenų taisymas, keitimas ar naikinimas).

	Informacija ir dokumentai, kuriuos gauna pats paslaugos teikėjas
	Informacija apie deklaruotą gyvenamąją vietą (VĮ Registrų centro Gyventojų registras)
Informacija apie asmens turimą (naudojamą) nekilnojamąjį turtą. (Nekilnojamojo turto registro)

	Administracinės paslaugos teikimo būdas (tipas)
	Elektroninė 
Neelektroninė paslauga

	Duomenys apie elektroninės administracinės paslaugos teikimą
	Nuoroda: 
https://www.epaslaugos.lt/portal/service/143622/23640?searchId=53832c74-1881-4fc9-ad7c-136493760802
Brandos lygis: 4, 
Tapatybės nustatymas: reikalingas
Paslaugos užsakymo prisijungimo būdai:

	
	Gyventojams:
-elektroninio parašo naudotojams
-asmens tapatybės kortelė
- bankai
	Užsieniečiams:
-elektroninio parašo naudotojams
-ES šalių tapatybės kortelė (STORK)
- bankai

	Administracinės paslaugos teikimo proceso aprašymas

	„Prašymo pateikimas“
1. Paslaugos gavėjas arba įgaliotas asmuo pateikia prašymą atvykęs į seniūniją, paštu ar per pasiuntinį, elektroniniais ryšiais seniūnijos elektroninio pašto adresu, jei yra galimybė identifikuoti pareiškėją, arba per e. pristatymas informacinę sistemą, arba prisijungia prie Elektroninių valdžios vartų sistemos (www.epaslaugos.lt).
„Prašymo nagrinėjimas“
2. Paslaugos vykdytojas, šiame paslaugos teikimo aprašyme nurodytuose teisės aktuose nustatyta tvarka, išnagrinėja prašymą, patikrina informaciją Gyventojų registre ir priima sprendimą patenkinti prašymą, informuoti paslaugos gavėją dėl prašymo papildymo arba teikia motyvuotą atsakymą dėl prašymo netenkinimo.
3. Paslaugos gavėjas trūkstamus dokumentus ar informaciją pateikia paslaugos teikėjui per 1-2 darbo dienas nuo informacinio pranešimo gavimo dienos.
4. Paslaugos vykdytojas, gyvenamosios vietos deklaravimo atveju,  pateiktus deklaracijoje duomenis įrašo į Gyventojų registrą. 
5. Paslaugos vykdytojas, deklaravimo duomenų taisymo, keitimo ar naikinimo atveju, priima sprendimą dėl deklaravimo duomenų taisymo, keitimo ar naikinimo bei  duomenis įrašo į Gyventojų registrą.
„Atsakymo pateikimas“
6. Paslaugos gavėjui pageidaujant, paslaugos vykdytojas informuoja asmenį apie atliktą veiksmą arba parengia motyvuotą atsakymą dėl atsisakymo tenkinti prašymą ir pateikia asmeniui prašyme nurodytu pasirinktu būdu: atvykus į seniūniją, paštu ar el. paštu.

	Administracinės paslaugos teikėjas
	Marijampolės miesto seniūnija, Marijampolė, Laisvės g. 18-6
tel.+37068239758
miesto.sen@marijampole.lt
Igliaukos seniūnija, Marijampolės sav., Igliauka, Vytauto g. 19
tel.+37034324525
igliauka@marijampole.lt
Igliaukos seniūnija, 
Marijampolės sav., Gudeliai, Vytauto g. 8
tel.+37034337235
igliauka@marijampole.lt
Liudvinavo seniūnija, Marijampolės sav., Liudvinavas, Vytauto g. 6
tel.+37034320425
liudvinavas@marijampole.lt
Mokolų seniūnija, 
Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
tel.+37034350628
mokolai@marijampole.lt
Mokolų seniūnija, Marijampolės sav., Šunskai, Varpo g. 32
tel.+37034328174
mokolai@marijampole.lt
Patašinės seniūnija, 
Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
tel.+37034350708
patasine@marijampole.lt
Sasnavos seniūnija, Marijampolės sav., Sasnava, Sūduvos g. 27
tel.+37034328788
sasnava@marijampole.lt

Paslaugos tiekėjų sąrašas (pridedama)

	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Realiu laiku (kai deklaruojama nuosavame nekilnojamo turto objekte arba kai deklaruojami tik nepilnamečiai asmenys). Kitu atveju – po visų savininkų sutikimų patvirtinimų.

Paslauga dėl gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų tikslinimo, keitimo ar naikinimo suteikiama per 3 darbo dienas.

	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga teikiama nemokamai

	Paslaugos inicijavimo dokumento forma, pildymo pavyzdys
	Prašymas dėl gyvenamosios vietos deklaracijos, pakeitus gyvenamąją vietą ar atvykus gyventi į Lietuvos Respubliką.

Prašymas dėl deklaravimo duomenų taisymo, keitimo ir naikinimo.

	Administracinės paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Atsakymas (sprendimas) per vieną mėnesį nuo atsakymo (sprendimo) įteikimo dienos, jeigu įstatymai nenustato kitaip, gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Kauno apygardos skyriui (adresu: A. Juozapavičiaus pr. 57, 45262 Kaunas) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka arba tiesiogiai Regionų administraciniam teismui bet kuriuose teismo rūmuose (Vilniaus rūmai, Žygimantų g. 2, Vilnius; Kauno rūmai, A. Mickevičiaus g. 8A, Kaunas; Klaipėdos rūmai, Galinio Pylimo g. 9, Klaipėda; Šiaulių rūmai, Dvaro g. 80, Šiauliai; Panevėžio rūmai, Respublikos g. 62, Panevėžys), arba per Lietuvos teismų elektroninių paslaugų portalą (https://e.teismas.lt) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymu nustatyta tvarka.

	Prašymo priėmimo vieta
	Marijampolės miesto seniūnija, Marijampolė, Laisvės g. 18-6
Igliaukos seniūnija:
Marijampolės sav., Igliauka, Vytauto g. 19
Marijampolės sav., Gudeliai, Vytauto g. 8
Liudvinavo seniūnija, Marijampolės sav., Liudvinavas, Vytauto g. 6
Mokolų seniūnija:
Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
Marijampolės sav., Šunskai, Varpo g. 32
Patašinės seniūnija, Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
Sasnavos seniūnija, Marijampolės sav., Sasnava, Sūduvos g. 27

Paslauga teikiama ir elektroniniu būdu
https://www.epaslaugos.lt/portal/login?searchId=cfb2b0f5-f46f-472e-8937-d04f1d8afb34



