ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

DĖL PAŽYMOS, PATVIRTINANČIOS ATSISKAITYMĄ UŽ VALSTYBINĖS ŽEMĖS NUOMĄ, IŠDAVIMO

	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Pažymos, patvirtinančios atsiskaitymą už valstybinės žemės nuomą, išdavimas

	Administracinės paslaugos kodas
	16-06
PASA00017

	Administracinės paslaugos aprašymo versija ir jos sukūrimo data
	8 versija 

2026-02

	Administracinės paslaugos gavėjo (asmens, siekiančio gauti paslaugą) tipas
	Gyventojai
Verslo subjektai
Viešojo sektoriaus subjektai

	Funkcija, kurią vykdant teikiama administracinė paslauga
	Savarankiškoji (Vietos savivalda)

	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Paslauga teikiama asmenims norintiems gauti pažymą patvirtinančią atsiskaitymą už valstybinės žemės nuomą.
Fiziniai ir juridiniai asmenys žemės nuomos mokestį turi sumokėti iki einamųjų metų lapkričio 15 d. Fizinis ar juridinis asmuo, pateikęs prašymą išduoti pažymą apie atsiskaitymą už valstybinės žemės nuomą, privalo visiškai atsiskaityti už valstybinės žemės nuomą iki pažymos išdavimo datos.
Prašymą priima ir pažymą išduoda Marijampolės savivaldybės administracija (toliau - Administracija), jis teikiamas raštu (tiesiogiai asmeniui ar jo atstovui atvykus į Administraciją (Marijampolė, J. Basanavičiaus a. 1, I aukštas, 3, 4 langelis), atsiuntus prašymą paštu ar per pasiuntinį, elektroniniais ryšiais: Savivaldybės administracijos oficialiu elektroninio pašto adresu paslauga@marijampole.lt, jei yra galimybė identifikuoti pareiškėją arba per Elektroninių valdžios vartų portalą www.epaslaugos.lt
Paslaugos gavėjas apie priimtą sprendimą informuojamas prašyme nurodytu būdu: atvykęs į Savivaldybės administraciją, registruotu laišku, elektroniniu laišku ar per e. pristatymas informacinę sistemą.


	Administracinės paslaugos rezultatas
	Išduota pažyma, patvirtinanti atsiskaitymą už valstybinės žemės nuomą

	Teisės aktai, reglamentuojantys administracinės paslaugos teikimą
	Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymas;
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalActEditions/lt/TAD/TAIS.83679?faces-redirect=true

Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją ir duomenų pakartotinio naudojimo įstatymas https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.FA13E28615F6

Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2003 m. lapkričio 10 d. nutarimas Nr. 1387 „Dėl žemės nuomos mokesčio už valstybinės žemės sklypų naudojimą“
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.F2BECA531C11

Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2002 m. lapkričio 19 d. nutarimas Nr. 1798 „Dėl nuomos mokesčio ir žemės nuomos mokesčio priedo už valstybinę žemę“
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.203F697EF00C

Marijampolės savivaldybės tarybos 2015 m. spalio 26 d. sprendimas Nr.1-169 „Dėl Marijampolės savivaldybės nuomos mokesčio už valstybinę žemę administravimo taisyklių patvirtinimo“ 
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/0b2fb7207e2e11e5b7eba10a9b5a9c5f


	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Prašymas.
2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas. Teikiant prašymą pažymai gauti raštu būtinas asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas (pasas, asmens tapatybės kortelė ar naujo pavyzdžio vairuotojo pažymėjimas). Įgaliojimas ar kitas atstovavimą patvirtinantis dokumentas, jeigu kreipiasi įgaliotas asmuo ar atstovas 
3. Juridinio asmens statusą patvirtinantis dokumentas.

	Informacija ir dokumentai, kuriuos gauna pats paslaugos teikėjas
	Informacija apie juridinio ar fizinio asmens žemės nuomos mokesčio apmokėjimą (Valstybinė žemės nuomos mokesčio administravimo sistema MASIS)

	Administracinės paslaugos teikimo būdas (tipas)
	Neelektroninė
Elektroninė

	[bookmark: _Hlk211953337]Duomenys apie elektroninės administracinės paslaugos teikimą
	Nuoroda: https://www.epaslaugos.lt/portal/service/43653/23640?searchId=be562cba-f491-4b76-b078-3363e6c30b66

Brandos lygis: 4
Tapatybės nustatymas: reikalingas
Paslaugos užsakymo prisijungimo būdai:
· Gyventojams, Verslo subjektams, Viešojo sektoriaus subjektams:
· elektroninio parašo naudotojams
· asmens tapatybės kortelė
· bankai

	Administracinės paslaugos teikimo proceso aprašymas
	Paslaugos teikimo proceso aprašymas
1. Paslaugos gavėjas arba įgaliotas asmuo raštu užpildo ir pateikia prašymo formą: tiesiogiai atvykus į Marijampolės savivaldybės administraciją, Marijampolė, 
J. Basanavičiaus a. 1; elektroniniu paštu paslauga@marijampole.lt, siunčiant per 
E. siuntų pristatymo sistemą; per pasiuntinį, J. Basanavičiaus a. 1, 68307 Marijampolė; siunčiant per Elektroninių valdžios vartų portalą - www.epaslaugos.lt.

2. Marijampolės savivaldybės administracija patikriną informaciją Valstybinės žemės nuomos mokesčio administravimo sistemoje MASIS.
3. Paslaugos vykdytojas išnagrinėja prašymą ir priima sprendimą patenkinti prašymą arba per 2 darbo dienas informuoja paslaugos gavėją dėl prašymo papildymo.
4. Paslaugos gavėjas trūkstamą informaciją pateikia paslaugos teikėjui per 2 darbo dienas nuo informacinio pranešimo gavimo dienos.
5. Paslaugos teikėjui išduodama pažyma, kuri asmeniui išsiunčiama el. paštu arba išsiunčiama registruotu paštu prašyme nurodytu adresu.

	Administracinės paslaugos teikėjas
	Jolita Pėtelė, Finansų ir strateginio planavimo skyriaus vyriausioji specialistė, +37034390037, jolita.petele@marijampole.lt

	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	5 darbo dienos

	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Neatlygintinai

	Paslaugos inicijavimo dokumento forma, pildymo pavyzdys
	Prašymas

	Administracinės paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Atsakymas (sprendimas) per vieną mėnesį nuo atsakymo (sprendimo) įteikimo dienos, jeigu įstatymai nenustato kitaip, gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Kauno apygardos skyriui (adresu: A. Juozapavičiaus pr. 57, 45262 Kaunas) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka arba tiesiogiai Regionų administraciniam teismui bet kuriuose teismo rūmuose (Vilniaus rūmai, Žygimantų g. 2, Vilnius; Kauno rūmai, A. Mickevičiaus g. 8A, Kaunas; Klaipėdos rūmai, Galinio Pylimo g. 9, Klaipėda; Šiaulių rūmai, Dvaro g. 80, Šiauliai; Panevėžio rūmai, Respublikos g. 62, Panevėžys), arba per Lietuvos teismų elektroninių paslaugų portalą (https://e.teismas.lt) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymu nustatyta tvarka.

	Prašymo priėmimo vieta
	Marijampolė, J. Basanavičiaus a. 1, I aukštas, 3, 4 langelis.
Paslauga teikiama ir elektroniniu būdu https://www.epaslaugos.lt/portal/login



