ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

DĖL PAŽYMOS GYVENAMOSIOS PATALPOS SAVININKUI (BENDRATURČIUI) IŠDAVIMO

	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Pažymos gyvenamosios patalpos savininkui (bendraturčiui), patvirtinančios jam nuosavybės teise priklausančioje gyvenamojoje patalpoje savo gyvenamąją vietą deklaravusius asmenis, išdavimas

	Administracinės paslaugos kodas
	04-07
PASA00035

	Administracinės paslaugos aprašymo versija ir jos sukūrimo data
	3 versija
2025-06-20

	Administracinės paslaugos gavėjo (asmens, siekiančio gauti paslaugą) tipas
	Gyventojams (visi Lietuvos piliečiai bei užsieniečiai, turintys seniūnijos teritorijoje jiems nuosavybės teise priklausančią/-ias patalpą/-as).

	Funkcija, kurią vykdant teikiama administracinė paslauga
	Valstybės deleguota funkcija

	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Patalpos savininkas (bendraturtis) ar jo įgaliotas asmuo turi teisę iš deklaravimo įstaigos (seniūnijos) gauti informaciją apie jam priklausančioje patalpoje gyvenamąją vietą deklaravusius asmenis.
Prašymą galima pateikti tiesiogiai atvykus į seniūniją, registruotu laišku arba elektroninių ryšių priemonėmis, pasirašytą kvalifikuotu elektroniniu parašu, elektroniniu paštu ar per Elektroninių valdžios vartų portalą –www.epaslaugos.lt.
Į prašymą atsakoma tokiu būdu, kokiu jis buvo pateiktas, jeigu paslaugos gavėjas nepageidauja gauti atsakymo kitu būdu.
Gyvenamosios patalpos savininko (bendraturčio) pageidavimu, informacija apie jam priklausančioje patalpoje savo gyvenamąją vietą deklaravusius asmenis gali būti suteikta ir žodžiu.

	Administracinės paslaugos rezultatas
	Išduota pažyma patalpų savininkui (bendraturčiui) apie jam nuosavybės teise priklausančioje gyvenamojoje patalpoje savo gyvenamąją vietą deklaravusius asmenis.

	Teisės aktai, reglamentuojantys administracinės paslaugos teikimą
	Lietuvos Respublikos Gyvenamosios vietos deklaravimo įstatymas
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/3eaf5fb0ec7c11e78a1adea6fe72f3c5

	
	Valstybės įmonės Registrų centro direktoriaus 2018 m. sausio 15 d. įsakymas Nr. V-24 „Dėl gyvenamosios vietos deklaravimo taisyklių patvirtinimo“
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalActEditions/lt/TAD/9e5ddea0fd5c11e796a2c6c63add27e9

	
	Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų įstatymas
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/77d2b640dd6711eb866fe2e083228059

	
	Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymas
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalActEditions/lt/TAD/TAIS.83679

	
	Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymas
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalActEditions/lt/TAD/TAIS.29193

	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Patalpų savininko rašytinis prašymas;
2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas arba jo kopija, jei prašymas siunčiamas paštu;
3. Dokumentai, patvirtinantys nuosavybės ar kitokio teisėto valdymo, naudojimo ar disponavimo teisę į gyvenamąją patalpą;
4. Įgaliojimas, patvirtintas įstatymų nustatyta tvarka, jei prašymą teikia įgaliotas asmuo. 

	Informacija ir dokumentai, kuriuos gauna pats paslaugos teikėjas
	Gyventojų registro tarnyba (A. Vivulskio g. 4A, 03220 Vilnius, (https://www.registrucentras.lt) – informacija apie deklaruotą gyvenamąją vietą, šeiminę padėtį;
Nekilnojamojo turto registro (Vinco Kudirkos g. 18-3, 03105 Vilnius, (https://www.registrucentras.lt) – informacija apie asmens turimą (naudojamą) nekilnojamąjį turtą.

	Administracinės paslaugos teikimo būdas (tipas)
	Neelektroninė
Elektroninė

	Duomenys apie elektroninės administracinės paslaugos teikimą
	Nuoroda: 
https://www.epaslaugos.lt/portal/service/43655/23640?searchId=8ebda3da-90ce-4377-8153-8c9b8ff90753
Brandos lygis: 4, 
Tapatybės nustatymas: reikalingas
Paslaugos užsakymo prisijungimo būdai:
	Gyventojams:
-elektroninio parašo naudotojams;
-asmens tapatybės kortelė;
-el. bankininkystės prisijungimai.
	Užsieniečiams:
-elektroninio parašo naudotojams;
-asmens tapatybės kortelė;
-el. bankininkystės prisijungimai.
	




	Administracinės paslaugos teikimo proceso aprašymas
	„Prašymo pateikimas“
1. Paslaugos gavėjas arba įgaliotas asmuo prašymą raštu pateikia tiesiogiai atvykus į deklaravimo įstaigą – Marijampolės savivaldybės administracijos atitinkamą seniūniją, atsiunčia paštu ar per pasiuntinį, arba elektroniniu būdu (elektroniniu paštu, ar per Elektroninių valdžios vartų portalą) –www.epaslaugos.lt.
„Prašymo nagrinėjimas“
2. Paslaugos teikėjas išnagrinėja prašymą, Nekilnojamojo turto registre patikrina, ar asmuo yra patalpos savininkas (bendraturtis).
„Atsakymo pateikimas“
3. Paslaugos gavėjas apie priimtą sprendimą informuojamas arba pageidaujamas dokumentas išduodamas ar atsisakymas išduoti pageidaujamą dokumentą pateikiamas prašyme nurodytu būdu ‒ atvykus į Savivaldybės administracijos atitinkamą seniūniją, registruotu laišku, elektroniniu laišku ar per E. pristatymas informacinę sistemą arba prisijungiant Elektroniniuose valdžios vartuose prie savo užsakytos paslaugos.

	Administracinės paslaugos teikėjas
	Marijampolės miesto seniūnija, Marijampolė, Laisvės g. 18-6
tel.+37068239758
miesto.sen@marijampole.lt
Igliaukos seniūnija, Marijampolės sav., Igliauka, Vytauto g. 19
tel.+37034324525
igliauka@marijampole.lt
Igliaukos seniūnija, 
Marijampolės sav., Gudeliai, Vytauto g. 8
tel.+37034337235
igliauka@marijampole.lt
Liudvinavo seniūnija, Marijampolės sav., Liudvinavas, Vytauto g. 6
tel.+37034320425
liudvinavas@marijampole.lt
Mokolų seniūnija, 
Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
tel.+37034350628
mokolai@marijampole.lt
Mokolų seniūnija, Marijampolės sav., Šunskai, Varpo g. 32
tel.+37034328174
mokolai@marijampole.lt
Patašinės seniūnija, 
Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
tel.+37034350708
patasine@marijampole.lt
Sasnavos seniūnija, Marijampolės sav., Sasnava, Sūduvos g. 27
tel.+37034328788
sasnava@marijampole.lt


	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Ne vėliau kaip per 3 darbo dienas

	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga teikiama neatlygintinai

	Paslaugos inicijavimo dokumento forma, pildymo pavyzdys
	Prašymas

	Administracinės paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Atsakymas (sprendimas) per vieną mėnesį nuo atsakymo (sprendimo) įteikimo dienos, jeigu įstatymai nenustato kitaip, gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Kauno apygardos skyriui (adresu: A. Juozapavičiaus pr. 57, 45262 Kaunas) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka arba tiesiogiai Regionų administraciniam teismui bet kuriuose teismo rūmuose (Vilniaus rūmai, Žygimantų g. 2, Vilnius; Kauno rūmai, A. Mickevičiaus g. 8A, Kaunas; Klaipėdos rūmai, Galinio Pylimo g. 9, Klaipėda; Šiaulių rūmai, Dvaro g. 80, Šiauliai; Panevėžio rūmai, Respublikos g. 62, Panevėžys), arba per Lietuvos teismų elektroninių paslaugų portalą (https://e.teismas.lt) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymu nustatyta tvarka.

	Prašymo priėmimo vieta
	Marijampolės miesto seniūnija, Marijampolė, Laisvės g. 18-6
Igliaukos seniūnija:
Marijampolės sav., Igliauka, Vytauto g. 19
Marijampolės sav., Gudeliai, Vytauto g. 8
Liudvinavo seniūnija, Marijampolės sav., Liudvinavas, Vytauto g. 6
Mokolų seniūnija:
Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
Marijampolės sav., Šunskai, Varpo g. 32
Patašinės seniūnija, Marijampolė, Lietuvininkų g. 18
Sasnavos seniūnija, Marijampolės sav., Sasnava, Sūduvos g. 27

Paslauga teikiama ir elektroniniu būdu 



