
ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

DĖL ŠEIMŲ IR ASMENŲ ĮRAŠYMO Į ŠEIMŲ IR ASMENŲ, TURINČIŲ TEISĘ Į SOCIALINĮ BŪSTĄ, SĄRAŠĄ

	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Šeimų ir asmenų įrašymas į Šeimų ir asmenų, turinčių teisę į socialinį būstą, sąrašą

	Administracinės paslaugos kodas
	11-01
PASA00061

	Administracinės paslaugos aprašymo versija ir jos sukūrimo data
	4 versija
2025-05-06 

	Administracinės paslaugos gavėjo (asmens, siekiančio gauti paslaugą) tipas
	Gyventojai (visi Lietuvos piliečiai bei užsieniečiai, turintys teisę gyventi Lietuvoje)

	Funkcija, kurią vykdant teikiama administracinė paslauga
	Savarankiškoji

	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Teisę į socialinio būsto nuomą turi asmenys ir šeimos, kurie atitinka visus Lietuvos Respublikos paramos būstui įsigyti ar išsinuomoti įstatymo 9 straipsnyje nurodytus reikalavimus:
1) duomenys apie jų gyvenamąją vietą Lietuvos Respublikoje, o neturinčiųjų gyvenamosios vietos – apie savivaldybę, kurios teritorijoje gyvena, yra įrašyti į Lietuvos Respublikos gyventojų registrą;
2) Gyventojų turto deklaravimo įstatyme nustatyta tvarka deklaravo turtą ir gautas pajamas; deklaruoto turto vertė ir pajamos neturi viršyti teisės aktais nustatytų pajamų ir turto dydžių;
3) neturi Lietuvos Respublikos teritorijoje nuosavybės (bendrosios nuosavybės) teise būsto arba nuosavybės (bendrosios nuosavybės) teise turimas būstas, Nekilnojamojo turto kadastro duomenimis, yra fiziškai nusidėvėjęs daugiau kaip 60 procentų, arba nuosavybės (bendrosios nuosavybės) teise turimo būsto naudingasis plotas, tenkantis vienam asmeniui ar šeimos nariui, yra mažesnis kaip 10 kvadratinių metrų arba yra mažesnis kaip 14 kvadratinių metrų, jeigu šeimoje yra neįgalusis arba asmuo, sergantis lėtinės ligos, įrašytos į Vyriausybės ar jos įgaliotos institucijos patvirtintą sąrašą, sunkia forma.
Teisę į socialinio būsto sąlygų pagerinimą turi asmenys ir šeimos, gyvenantys savivaldybės išnuomotame socialiniame būste, jeigu jiems išnuomoto socialinio būsto naudingasis plotas, tenkantis vienam šeimos nariui, yra mažesnis kaip 10 kvadratinių metrų arba teisės aktų nustatytais atvejais yra mažesnis kaip 14 kvadratinių metrų ir jeigu jie turi teisę į socialinio būsto sąlygų pagerinimą pagal teisės aktais nustatytus socialinio būsto naudingojo ploto normatyvus.
Asmenys ir šeimos, kurie už jiems suteiktą valstybės iš dalies kompensuojamą būsto kreditą įsigytą būstą prarado dėl skolinių įsipareigojimų ar perleido kitiems asmenims arba su kuriais socialinio būsto nuomos sutartis nutraukta jiems pažeidus socialinio būsto nuomos sutarties sąlygas, teisę į paramą būstui išsinuomoti teisės aktais nustatytomis sąlygomis įgyja po 5 metų nuo būsto praradimo, perleidimo kitiems asmenims ar socialinio būsto nuomos sutarties nutraukimo dienos.
Asmuo prašymą gali pateikti tiesiogiai atvykęs į Savivaldybės administraciją (Marijampolė, J. Basanavičiaus a. 1, I aukštas, 3, 4 langelis), siųsti paštu, per atstovą, elektroniniu paštu paslauga@marijampole.lt (elektroninio pašto adresu elektroninis prašymas turi būti pateiktas taip, kad būtų galima identifikuoti elektroninį parašą ir prašymą pateikusį asmenį).
Atsakymas asmeniui pateikiamas prašyme nurodytu būdu: išsiunčiamas paštu arba elektroniniu paštu, arba informuojamas telefonu.

	Administracinės paslaugos rezultatas
	Atsakymas apie įrašymą į Asmenų ir šeimų, turinčių teisę į socialinio būsto nuomą, sąrašą 
arba neigiamas atsakymas (nurodomos priežastys)

	Teisės aktai, reglamentuojantys administracinės paslaugos teikimą
	1. Lietuvos Respublikos paramos būstui įsigyti ar išsinuomoti įstatymas;
2. Asmenų ir šeimų, turinčių teisę į socialinio būsto nuomą, sąrašo tvarkymo ir tikslinimo tvarkos aprašas, patvirtintas Marijampolės savivaldybės administracijos direktoriaus 2020 m. vasario 20 d. įsakymu Nr. DV-238 „ Dėl asmenų ir šeimų, turinčių teisę į socialinio būsto nuomą, sąrašo tvarkymo ir tikslinimo tvarkos aprašo patvirtinimo;
3. Gyventojų turto deklaravimo įstatymas;
4. Prašymų suteikti paramą būstui įsigyti ar išsinuomoti nagrinėjimo tvarkos aprašas, patvirtintas Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministro 2015 m. balandžio 10 d. įsakymu Nr. A1-195 „Dėl prašymų suteikti paramą būstui įsigyti ar išsinuomoti nagrinėjimo tvarkos aprašo patvirtinimo“;
5. Marijampolės savivaldybės būsto ir socialinio būsto išnuomojimo ir naudojimo tvarkos aprašas, patvirtintas Marijampolės savivaldybės tarybos 2019 m. spalio 28 d. sprendimu Nr. 1-290 „Dėl Marijampolės savivaldybės būsto ir socialinio būsto išnuomojimo ir naudojimo tvarkos aprašo patvirtinimo“

	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Patvirtintos formos prašymas.
2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas (šeimai –visų šeimos narių). Jei siunčiama paštu, turi būti patvirtinti notaro.
3. Atstovavimą patvirtinantis dokumentas (jeigu prašymą teikia įgaliotas atstovas, jis pateikia atstovavimą patvirtinantį dokumentą ir asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą).
4. Įsiteisėjęs teismo sprendimas įvaikinti (pagal situaciją).
5. Likusio be tėvų globos asmens statusą patvirtinančių dokumentų kopijos: Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymas dėl laikinosios globos nustatymo /teismo sprendimas dėl nuolatinės globos nustatymo; mirties faktą patvirtinantis dokumentas (pagal situaciją).
6. Pažyma iš gydymo įstaigos, patvirtinanti, kad asmuo ar šeimos narys serga lėtinės ligos, įrašytos į Lietuvos Respublikos Vyriausybės ar jos įgaliotos institucijos patvirtintą sąrašą, sunkia forma (pagal situaciją).
7. Kiti dokumentai, įrodantys teisę į paramą būstui išsinuomoti (pagal situaciją).

	Informacija ir dokumentai, kuriuos gauna pats paslaugos teikėjas
	Informacija apie deklaruotą gyvenamąją vietą, šeiminę padėtį iš Gyventojų registro. 

Informacija apie asmens turimą (naudojamą) nekilnojamąjį turtą iš Nekilnojamojo turto registro. 

Turto (įskaitant pajamas) deklaracija iš Valstybinės mokesčių inspekcijos portalo

	Administracinės paslaugos teikimo būdas (tipas)
	Neelektroninė paslauga

	Duomenys apie elektroninės administracinės paslaugos teikimą
	-

	Administracinės paslaugos teikimo proceso aprašymas
	1. Paslaugos gavėjas pateikia nustatytos formos prašymą atvykęs į Administraciją, paštu ar per kurjerį arba el. paštu (jei yra galimybė identifikuoti asmenį).
2. Paslaugos teikėjas išnagrinėja prašymą, surenka reikiamą informaciją iš atitinkamų registrų, Savivaldybės duomenų bazių ir priima sprendimą patenkinti ar atmesti prašymą arba informuoja paslaugos gavėją dėl prašymo papildymo. Jei nagrinėjant prašymą nustatomi prašymo ar papildomų dokumentų trūkumai, savivaldybės administracija per 5 darbo dienas prašyme nurodytu būdu informuoja asmenį apie nustatytus trukumus ir nurodo mėnesio terminą nuo informavimo dienos jiems pašalinti.
3. Paslaugos teikėjas (priėmus sprendimą tenkinti prašymą) suveda paslaugos gavėjo duomenis į Socialinės paramos informacinę sistemą (SPIS).
4. Paslaugos gavėjas apie priimtą sprendimą informuojamas prašyme nurodytu pasirinktu būdu: paštu ar elektroniniu paštu arba telefonu.

	Administracinės paslaugos teikėjas
	Asta Paškevičienė, Turto valdymo skyriaus vyriausioji specialistė 
Tel. +370 343 90 057, 
el. p. asta.paskeviciene@marijampole.lt

	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	30 k. d.

	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga teikiama neatlygintinai

	Paslaugos inicijavimo dokumento forma, pildymo pavyzdys
	Prašymo forma

	Administracinės paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Atsakymas (sprendimas) per vieną mėnesį nuo atsakymo (sprendimo) įteikimo dienos, jeigu įstatymai nenustato kitaip, gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Kauno apygardos skyriui (adresu: A. Juozapavičiaus pr. 57, 45262 Kaunas) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka arba tiesiogiai Regionų administraciniam teismui bet kuriuose teismo rūmuose (Vilniaus rūmai, Žygimantų g. 2, Vilnius; Kauno rūmai, A. Mickevičiaus g. 8A, Kaunas; Klaipėdos rūmai, Galinio Pylimo g. 9, Klaipėda; Šiaulių rūmai, Dvaro g. 80, Šiauliai; Panevėžio rūmai, Respublikos g. 62, Panevėžys), arba per Lietuvos teismų elektroninių paslaugų portalą (https://e.teismas.lt) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymu nustatyta tvarka.

	Prašymo priėmimo vieta
	Savivaldybės administracija (Marijampolė, J. Basanavičiaus a. 1, I aukštas, 3, 4 langelis
paslauga@marijampole.lt







